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PRESENTACION

Los desastres, cualquiera que fuere su origen, causan dafios de diversa magnitud en los
sistemas de atencion ciudadana y el medio ambiente, ademas de amenazar la salud de las

personas y en los casos mas graves, su vida.

México se encuentra permanentemente amenazado y en riesgo de sufrir dafios por eventos
adversos de origen natural y/o antrépico que pueden causar dafios a la salud y a la vida de las

personas, ademas de la perdida de sus bienes y una grave alteracion de su medio ambiente.

El Estado en su conjunto, tiene la obligacion de proteger la salud de los individuos y de garantizar

el bienestar de la poblacion en general.

Es asi que el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, como
parte integral del Estado y en cumplimiento de su misidn de mejorar la salud de los individuos a
través de la atencién médica especializada, debe planificar y preparar actividades relacionadas
con la gestion del riesgo, considerando acciones precisas a tomar antes, durante y después de

un desastre, asi como sus componentes de prevencién/mitigacion, preparacion y respuestas.

Un centro hospitalario de la magnitud, categoria, funciones y complejidad del INER, debe estar
debidamente preparado para poder garantizar la atencion a la salud de las personas en caso de
desastre y situaciones de emergencia, mediante la implementacion de estrategias adecuadas

para calificarse como un “Hospital Seguro”.

Por otro lado, se debe tener en cuenta que la mision de la Coordinaciéon de Proteccion Civil
Institucional y Gestion Ambiental del INER, es la prevencion y reduccion de riesgos ante la
presencia de emergencias, contingencias y desastres, que puedan afectar la integridad fisica de
empleados, usuarios, visitantes, asi como dafios al patrimonio institucional, mediante la
aplicacién de acciones de proteccion civil que fortalezcan la participacion eficaz y oportuna de

todo el personal, con un enfoque basado en la cultura de la prevencion.




SALUD MANUAL DE INTEGRACION Y %
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

HOSPITALARIO DE EMERGENCIAS, | INER

DESASTRES Y PROTECCION CIVIL

Es por ello que la citada Coordinacion tiene como prioridad el sistematizar actividades que
desarrollen y apliquen, con excelencia en el disefio, acciones preventivas de mitigacion y
atencién oportuna ante la ocurrencia de una emergencia, contingencia o desastre que impacten

de manera negativa la operatividad del INER.

Para cumplir lo anterior, resulta necesario un esfuerzo continuo de todo el personal que labora en
el Instituto, asi como de las autoridades en su rol de direccién. Por lo que es indispensable contar
con un documento que describa el objetivo, las normas y politicas mediante las cuales se integra
y funciona el Comité Hospitalario de Emergencias, Desastres y Proteccion Civil; con la finalidad
de orientar, coordinar y estandarizar la operacion de las unidades administrativas del Instituto en
materia de proteccion civil a corto, mediano y largo plazo lo que permitira contar con instalaciones

mas seguras, asi como con personal mejor capacitado para enfrentar los posibles riesgos.




SALUD MANUAL DE INTEGRACION Y %
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

HOSPITALARIO DE EMERGENCIAS, | INER

DESASTRES Y PROTECCION CIVIL

OBJETIVO

Dar a conocer la integracién, funcionamiento y operacién del Comité Hospitalario de
Emergencias, Desastres y Proteccién Civil del INER, a efecto de aplicar, supervisar y evaluar las
politicas comprendidas en el Programa Interno de Proteccion Civil, con el propésito de proteger a

los servidores publicos del Instituto, visitantes y bienes ante la eventualidad de un desastre.
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l.  MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-02-1917.
Ref. 08-05-2020.

LEYES

Ley General de Proteccidon Civil.
D.O.F. 12-05-2000.
Ref. 06-11-2020.

Ley General de Poblacion.
D.O.F. 07-01-1974.
Ref. 12-07-2018.

Ley de Responsabilidad Civil por Dafios Nucleares.
D.O.F. 31-12-1974.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 08-07-2016.
Ref. 13-04-2020.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-01-1983.
Ref. 16-02-2018.

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-01-1988.
Ref. 05-06-2018.
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Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-12-1976.
Ref. 07-12-2020.

Ley del Sistema de Proteccién Civil del Distrito Federal.
D.O.F. 27-11-2014.
Ref. 22-03-2018.

Ley de Proteccién Civil del Estado Libre y Soberano de México.

Decreto numero 524 en la Gaceta del Gobierno, el 03 de septiembre de 2012.

Ley de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 05 de junio de 2019.

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley General de Poblacion.
D.O.F. 14-04-2000.

Ref. 28-09-2012.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 31-05-2019.

Reglamentos Interiores de las Dependencias de la Administracion Puablica Federal contemplan la

materia de Proteccién Civil.

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos.
D.O.F. 20-11-2012.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo.
D.O.F. 13-11-2014.
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Reglamento de la Ley del Sistema de Proteccion Civil para el Distrito Federal.

Publicado el 06 de septiembre de 2017, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Reglamentos de Bandos Municipales de Policia Buen Gobierno en materia de Proteccién Civil.
D.O.F. 05-02-2012.

NORMAS

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros
de trabajo Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-11-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-STPS-1999, Sistemas de proteccion y dispositivos de seguridad en
la maquinaria y equipo que se utilice en los centros de trabajo.
D.O.F. 31-05-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1998, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas.

D.O.F. 02-02-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-STPS-2000, Manejo y almacenamiento de materiales-Condiciones
y procedimientos de seguridad.
D.O.F. 09-05-2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-STPS-1999, Condiciones de seguridad e higiene en los centros de
trabajo donde se manejen, transporten, procesen o almacenen sustancias quimicas capaces de
generar contaminacion en el medio ambiente laboral.

D.O.F. 13-05-2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-STPS-1999, Condiciones de seguridad e higiene en los centros de
trabajo donde se produzcan, usen, manejen, almacenen o transporten fuentes de radiaciones
ionizantes.

D.O.F. 20-12-1999.
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Norma Oficial Mexicana: NOM-013-STPS-1993. Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo donde se generen radiaciones electromagnéticas no ionizantes.
D.O.F. 06-12-1993.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion personal-Seleccion, uso y
manejo en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-12-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2000, Sistema para la identificacion y comunicacion de
peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D.O.F. 27-09-2000.

Norma Oficial Mexicana: NOM-021-STPS-1994. Relativa a los Requerimientos y Caracteristicas de
los Informes de los Riesgos de Trabajo que Ocurran, para Integrar las Estadisticas.
D.O.F. 24-05-1994.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-STPS-2008, Condiciones de iluminacién en los centros de trabajo.
D.O.F. 30-12-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-STPS-2004, Organizacion del trabajo-Seguridad en los procesos
de sustancias quimicas.
D.O.F. 14-01-2005.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros
de trabajo Condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-11-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-100-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de polvo
guimico seco con presidn contenida-Especificaciones.
D.O.F. 08-01-1996.
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Norma Oficial Mexicana NOM-101-STPS-1994, Seguridad-Extintores a base de espuma quimica.
D.O.F. 08-01-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-102-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de
biéxido de carbono-Parte 1: Recipientes.
D.O.F. 10-01-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-103-STPS-1994, Seguridad-Extintores contra incendio a base de agua
con presion contenida.
D.O.F. 10-01-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-104-STPS-2001, Agentes extinguidores-Polvo quimico seco tipo ABC a
base de fosfato mono amanico.
D.O.F. 17-04-2002.

Norma Oficial Mexicana NOM-106-STPS-1994, Seguridad-Agentes extinguidores-Polvo quimico seco
tipo BC, a base de bicarbonato de sodio.
D.O.F. 11-01-1996.

DECRETOS

Decreto por el que se aprueban las Bases para el Establecimiento del Sistema Nacional de
Proteccion Civil y el Programa de Proteccion Civil que las mismas contienen.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 6 de mayo de 1986.

Convenio de Colaboracion para el Desarrollo de las Actividades del Centro Nacional de Prevencién
de Desastres, que celebran la Secretaria de Gobernacion y la Universidad Nacional Autbnoma de

México, firmado en México, D.F., el 18 de septiembre de 1989.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccién Civil como Organo Consultivo de
Coordinacién de Acciones y de Participacién Social en la Planeacion de la Proteccién Civil.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 11 de mayo de 1990.
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Decreto por el que se crean los Comités Cientificos Asesores del Sistema Nacional de Proteccion
Civil, como érganos técnicos de consulta en la prevencion de desastres, originados por fenémenos
geoldgicos, hidrometereoldgicos, quimicos, sanitarios y socio-organizativos.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 6 de junio de 1995.

CONVENIOS

Convenio de Concertacion para la Prevencion y Auxilio en Caso de Desastre, que celebran por una
parte el Departamento del Distrito Federal y por la otra la Secretaria de Gobernacion, el 19 de

septiembre de 1990.

Convenio para la Creacidon de los Subcomités de Prevencion y Verificacion de Seguridad en la
Distribucién de Gas, como parte de los Comités Ciudadanos de Informacion y Apoyo para Casos de

Prevencion y Atencion de Riesgo Ambiental, suscrito en México D.F., el 8 de mayo de 1992.

Convenio de Coordinacion de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres que
celebran la Secretaria de Gobernacion y la Asociacion Nacional de la Industria Quimica (ANIQ), el 25
de mayo de 1993.

Convenio de Coordinacion de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres que

celebran la Secretaria de Gobernacion y la Cruz Roja Mexicana (CRM), el 26 de mayo de 1993.

Convenio de Coordinacion de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres que
celebran la Secretaria de Gobernacion y la Camara Nacional de la Industria de la Transformacion
(CANACINTRA), el 26 de mayo de 1993.

Convenio de Coordinacion de Acciones para apoyar la Difusién de Medidas en Materia de Proteccién
Civil y Prevencion de Desastres entre la Poblacién en General, que celebran por una parte la
Secretaria de Gobernacién y por la otra la Camara Nacional de la Industria de Radio y Television, el
27 de mayo de 1993.

Convenio de Coordinacién de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres que
celebran la Secretaria de Gobernacion y la Federacién Mexicana de Radio- Experimentadores, A.C.,
el 28 de mayo de 1993.
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Convenio de Coordinacién de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres que
celebran por una parte la Secretaria de Gobernacién y por la otra la Secretaria de Turismo, el 28 de
mayo de 1993.

Convenio de colaboracién que celebran la Secretaria de Gobernacion, la Universidad Nacional
Autonoma de México, y el Servicio Social Multidisciplinario, en Materia de Prestacién de Servicio
Social, firmado en México, D.F., el 8 de diciembre de 1993.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 14 de diciembre de 1993.

Convenio de Cooperacién Técnica y Cientifica en Materia de Proteccion Civil para la Prevencion de
Desastres que celebran la Secretaria de Gobernacién y la Universidad Nacional Auténoma de

México, firmado en la Ciudad de México., el 16 de mayo de 1994.

Convenio de Concertacion de Acciones que, en Materia de Proteccién Civil y Prevencion de
Desastres, celebran la Secretaria de Gobernacion, la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y

la Asociacién Nacional de la Industria Quimica (Transportes Terrestres), el 17 de mayo de 1994,

Convenio de Concertacion de Acciones que, en Materia de Proteccién Civil y Prevencion de
Desastres, celebran la Secretaria de Gobernacidn, la Secretaria de Comunicaciones y Transportes y

la Asociacion Nacional de la Industria Quimica (Puertos Maritimos), el 17 de mayo de 1994.

Convenio de Coordinaciéon de Acciones en Materia de Proteccion Civil y Prevencion de Desastres,
gue celebran la Secretaria de Gobernacion y el Instituto Mexicano del Seguro Social, firmado en la
Ciudad de México, el 18 de mayo de 1994.

Convenio de Colaboracién Técnica y Cientifica en Materia de Proteccion Civil para la Prevencion de
Desastres, que celebran la Secretaria de Gobernacion y la Secretaria de Educacion Publica, firmado
en la Ciudad de México, el 5 de junio de 1995.

Convenio que establece las Bases de Colaboracién Técnica y Cientifica en Materia de Proteccién
Civil para la Prevencion de Desastres, que celebran la Secretaria de Gobernacion y la Secretaria del

Medio Ambiente, Recursos Naturales y Pesca, firmado en la Ciudad de México, el 5 de junio de 1995.

10
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Convenio de Concertacién de Acciones en Materia de Proteccién Civil para la Prevencién de
Desastres, que celebran la Secretaria de Gobernacion y la Confederacién Patronal de la Republica

Mexicana, firmado en la Ciudad de México, D.F., el 6 de mayo de 1996.

Convenio de Colaboracién en Materia de Proteccién Civil celebrado entre la Secretaria de

Gobernacion y la Universidad Nacional Autbnoma de México, el 21 de septiembre de 2000.

Convenio General de Colaboracién en Materia de Proteccién Civil celebrado entre la Secretaria de

Gobernacion y el Instituto Politécnico Nacional, el 22 de noviembre de 2000.

ACUERDOS

Acuerdo que establece las Reglas de Operacion del Fondo de Desastres Naturales (FONDEN).
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 29 de febrero de 2000 y sus acuerdos

modificatorios del 30 de noviembre de 2000 y 31 de marzo de 2001.

OTROS

Aviso por el que se da a conocer los Términos de Referencia para la Elaboracion de Programas
Internos de Proteccion Civil, TR-SPC-001-PIPC-2016.
Publicado el 22 de febrero de 2016, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

Comité Consultivo Nacional de Normalizacién sobre Proteccién Civil y Prevencion de Desastres.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 3 de agosto de 2001.
Finalmente se sefiala que sera aplicable para la interpretacion y uso del presente Manual, ademas de
la normatividad sefialada con antehelacion, las demas relativas aplicables a la Materia que nos

ocupa.
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POLITICAS DE OPERACION

Las sesiones del Comité deberan sujetarse a las siguientes reglas:

10.
11.

El Comité podra celebrar sesiones ordinarias y extraordinarias;

Las sesiones ordinarias se celebrardn cuando menos cada dos meses, de acuerdo a las
fechas que sefale el calendario aprobado por el Comité, mientras que las sesiones
extraordinarias, previa autorizacién del Presidente, cuando la importancia y relevancia del
asunto asi lo requiera, o a peticién de cualquiera de sus integrantes que tienen voz y voto;
Las convocatorias para la celebracion de las sesiones se notificardn a los miembros del
Comité via correo electrénico y con una anticipacion de cinco dias naturales para las
sesiones ordinarias, asi como de dos dias naturales para las sesiones extraordinarias.
Para lo anterior, el Secretario Técnico del Comité enviara la carpeta electronica, por el
medio descrito, que incluird los temas que seran abordados en la sesion.

Existira quérum para la celebracién de las sesiones con la asistencia de la mitad mas uno
de sus miembros. Si transcurridos veinte minutos de la hora fijada para dar comienzo a la
sesion no se ha constituido el quérum en cita, quien la presida la declarara cancelada,
procediendo segun lo establecido en el numeral siguiente;

De no reunirse el quérum se convocara a sesion extraordinaria dentro de las 48 horas
siguientes, la que se llevara a cabo estando presentes cuando menos tres de sus
integrantes, mas el Presidente o quien los supla en su ausencia;

En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las sesiones no podran llevarse a
cabo;

Una vez verificado el quorum, el Secretario Técnico procedera a dar cuenta del orden del
dia para comentarios de los integrantes del Comité;

Los asuntos que se tomen a consideracion del Comité, estaran registrados en el orden del
dia.

Los asuntos que se encuentren con atraso en su cumplimiento, asi como las prérrogas
otorgadas para tal fin, deberan informarse al Comité;

Los acuerdos se tomardn por mayoria de votos;

En caso de empate en la votacion, el Presidente tendré voto de calidad;

12
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

De los asuntos generales expuestos en las sesiones, no podran adoptarse acuerdos
especificos;

De cada sesion se levantara el acta correspondiente, en dicha acta se debera sefalar el
sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voz y voto y los
comentarios relevantes de cada caso;

El Secretario técnico del Comité sera el encargado de enviar el acta a los miembros, para
Su revision y observaciones, por correo electrénico y en un plazo de cinco dias habiles
después de la celebracion de la sesion. En caso de no haber comentarios por parte de los
miembros del Comité, por la misma via en que se envid el acta, esta se dara por aprobada
después de cinco dias habiles de su envio y se procedera a recabar las firmas de todos
los que en ella hubieren intervenido.

Los acuerdos tomados en las sesiones del Comité seran de cumplimiento obligatorio para
todas las areas operativas y administrativas del Instituto.

Los servidores publicos que ostentan los cargos de Presidente, Secretario ejecutivo,
Secretario técnico, Asesor y Vocal del Comité, designaran, mediante escrito, a sus
respectivos suplentes, quienes tendran un nivel jerarquico inmediato inferior al titular;

En la ultima sesién del ejercicio fiscal que efectie el Comité, deberd presentarse el
calendario de sesiones ordinarias a celebrarse durante el siguiente afio, a fin de enterar de
forma oportuna a los miembros del Comité;

La documentacion correspondiente a las sesiones del Comité y cualquier otra inherente a
este Organo Colegiado, debera resguardarse y conservarse por un periodo de seis afios (2

afios en archivo de tramite y 4 afios en archivo de concentracién).

13
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lIl. INTEGRANTES DEL COMITE

El Comité, esta conformado de la siguiente manera:

a) Presidente: Titular de la Direccion de General, quien sera suplido en sus

ausencias por el Secretario Ejecutivo.

b) Secretario Ejecutivo: Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales, quien sera

reemplazado en sus ausencias por un suplente.

c) Secretario Técnico: Titular de la Coordinaciéon de Proteccion Civil Institucional y

Gestion Ambiental.

d) Vocales: Titular de la Direcciéon Médica.
Titular de la Direccién de Investigacion.
Titular de la Direccién de Administracion.
Titular de la Direccién de Ensefianza.
Titular de la Direccidon de Planeacion Estratégica y Desarrollo
Organizacional.
Titular de la Subdireccion de Administraciéon y Desarrollo de
Personal.
Titular de la Subdireccion de Auxiliares de Diagnéstico y
Paramédicos.
Titular del Departamento de Mantenimiento, Conservacion y
Construccion.

Presidente del Comité de Bioseguridad.

e) Asesores: Titular del Organo Interno de Control.
Titular del Departamento de Calidad.

Titular del Departamento de Asuntos Juridicos.

14
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f) Invitados:
s)] Invitados
permanentes

Servidores publicos o cualquier persona que asista a las
sesiones del Comité a exponer o proporcionar informacion, cuya
intervencion considere necesario el Secretario Ejecutivo, en

atencion a los asuntos sometidos a consideracion del Comité.

Titular del Departamento de Coordinacion Técnica.

Titular del Departamento de Areas Criticas.

Titular del Departamento de Relaciones Publicas vy
Comunicacion.

Titular del Departamento de Enfermeria.

Titular del Departamento de Trabajo Social.

Titular de la Unidad de Vigilancia Epidemioldgica.

Titular de la Oficina de Seguridad Radioldgica.

Titular del Departamento de Intendencia.

Titular del Departamento de Relaciones Laborales.

Secretario General de la Seccion XVI del Sindicato Nacional de

Trabajadores de la Secretaria de Salud.

Sin derecho a voto, pero con voz:

e Asesores.

e Invitados.

La responsabilidad de cada integrante del Comité, quedara limitada al voto o comentario que

emita u omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion en la

documentacién que le sea presentada.
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IV. ATRIBUCIONES DEL COMITE

Corresponde al Comité realizar las siguientes funciones:

1. En materia normativa:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)
k)

Analizar y apoyar la integracion del PIPROC.
Vigilar la aplicacién del PIPROC, una vez que éste ha sido aprobado por el Comité;
Evaluar la aplicacién y el desarrollo del PIPROC, con base en la informacion recabada
por el &rea operativa.
Analizar las propuestas presentadas por las Comisiones del Instituto para modificar,
incorporar o abrogar politicas, lineamientos o consignas del PIPROC.
Tomar acuerdos y vigilar su cumplimiento en el desarrollo de politicas, estrategias y
acciones consideradas en el PIPROC.
Dar seguimiento a los términos de referencia para la elaboracién de Programas
Internos de Proteccion Civil en Unidades Hospitalarias, TR-SPC-004- PIPC- 2017.
Subprograma de Prevencién en su etapa de Gestién Prospectiva.
Subprograma de Prevencién en su etapa de Gestién Correctiva.
Subprograma de Auxilio en su etapa de Gestion Reactiva del Riesgo.
Subprograma de Recuperacion en su etapa de Gestién Prospectiva-Correctiva.
Dar seguimiento al Programa Hospital Seguro que esta vinculado en el Plan del
Sistema de Gestion y Seguridad de las Instalaciones (FMS).
Dar seguimiento al Analisis general de vulnerabilidad con la elaboraciéon del
diagnostico situacional (externo e interno) identificando amenazas, vulnerabilidad y
capacidad de respuesta del hospital. Como lo marcan los términos de referencia TR-
SPC-004- PIPC- unidades hospitalarias-2017:

e  Localizacion del inmueble.

e  Descripcion del inmueble.

e Riesgos — Agentes Perturbadores-Fenémenos Perturbadores.

e Riesgos Internos.

e Riesgos Externos.

e Evaluacioén y andlisis de riesgo.
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e  Vulnerabilidad ante fenédmenos perturbadores.

e Determinacion de zonas de riesgo.

e  Determinacion de zonas de menor riesgo internas y externas.

e Disefios de rutas de evacuacion.

¢ Planos legibles por edificio indicando la distribucion por niveles de los equipos
contra incendios.

e Evaluacion general y diagnéstico.

e Coordinar y vincular el plan del Instituto con los planes locales, regionales,
nacionales y con los de aquellas Instituciones que tienen que ver con rescate
de victimas, atencion pre hospitalaria, seguridad y demas actividades
relacionadas.

h) Elaborar, actualizar y aprobar el presente Manual, en funcién de las nhormas que emita
la autoridad competente en cada materia, asi como de modificaciones del mismo.

i)  Autorizar la integracion y funcionamiento de las Comisiones que sean necesarias.

j)  Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

k) ElI Comité podra considerar responsabilidades adicionales a las mencionadas

anteriormente segln las consideraciones consensuadas de sus miembros.

En materia hospitalaria:

a) Formular, dirigir, asesorar y coordinar las actividades hospitalarias referentes al

manejo de las situaciones de Emergencias y Desastres en sus tres fases:

1. Antes del evento: Acciones de preparacién ante la existencia de un riesgo
potencial. (Planeacién, Preparaciéon, Capacitacion. Mitigacion).

2. Durante el evento: Acciones de resguardo, principalmente a la integridad fisica del
personal en el momento en que ocurre 0 se materializa el evento y respuesta
institucional acorde al evento.

3. Después del evento: Acciones para valorar el impacto, para la recuperacion,

continuidad de operacion y el restablecimiento de la normalidad.
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b) Elaborar, Implementar, Probar y Ejecutar el PHED, como parte de los preparativos
para Desastres, comprendiendo el disefio, formulacion de actividades vy
responsabilidades especifica a nivel de cada area administrativa, operativa y de
servicio hospitalario.

c) EIPHED, debera de ser difundido e implementado al personal del Instituto.

d) Programar al menos un simulacro anual, para verificar los diferentes planes
establecidos.

e) Desarrollar permanentemente programas de capacitacion y entrenamiento
multidisciplinario en el campo de los preparativos para la respuesta a situaciones de
Emergencias y Desastres, dirigidos al personal de la Institucion y de la poblaciéon en
su jurisdiccion en general.

f) Coordinarse, de manera permanente, con los organismos Sectoriales vy
Extrasectoriales, a fin de establecer los mecanismos mas adecuados para la
respuesta y rehabilitacion en las deras del Instituto que se requieran, de acuerdo a los

posibles dafios que se hayan presentando derivado de un desastre.
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V. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

1.

2.

Del Presidente:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)

Autorizar la convocatoria y orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Presidir, coordinar y dirigir las sesiones del Comité;

Convocar, cuando sea necesario y se justifique, a sesiones extraordinarias del
Comité;

Ejercer su voto de calidad en caso de empate;

Firmar las actas de las Sesiones a que hubiere asistido;

Realizar todas aquellas funciones que le asigne el Comité, y

Las demas que establezca el presente Manual.

Del Secretario Ejecutivo:

a)

b)

)

h)

Fungir como Presidente Suplente en las sesiones del Comité, en ausencia del
Presidente del mismo;

Supervisar la elaboracion del calendario anual de sesiones ordinarias para ser
sometidos a la aprobacion del Comité;

Supervisar la correcta emision de la convocatoria, acta de cada sesién, orden
del diay de los asuntos a tratar;

Supervisar la integracién de la carpeta de trabajo que se entregue a cada uno de
los miembros del Comité para la celebracion de las sesiones;

Supervisar que los acuerdos se asienten en el acta respectiva;

Supervisar la actualizacion del archivo documental del Comité, y su conservacion
por el plazo establecido para tal efecto;

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en el seno del
Comité;

Firmar las actas de las sesiones a las que hubiese asistido;

Requerir a los Presidentes de los Subcomités y Unidades Internas de Proteccion
Civil, el apoyo y la informacién que considere necesario para el cumplimiento de

los acuerdos tomados en el seno del Comité;
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Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo a la normatividad
aplicable y aquéllas que le encomiende el Presidente o el Pleno del Comité, y
Solicitar el dictamen sobre los asuntos que requieran analisis y aplicacién de
normatividad, para someterlo a la aprobacion del Comité, y

Las demas que sefiale este Manual.

3. Del Secretario Técnico:

a)
b)

c)

d)

e)

)

h)

Formular el calendario anual de las sesiones ordinarias del Comité;

Elaborar las convocatorias para la celebracion de las sesiones, las cuales se
notificaran via correo electrénico a sus miembros;

Elaborar el acta de cada sesion, orden del dia y los listados de los asuntos a
tratar;

Integrar la carpeta de trabajo que se entrega a cada uno de los miembros del
Comité para la celebracion de las sesiones;

Dar seguimiento del cumplimiento de los acuerdos tomados en el seno del
Comité, a través de los enlaces con las areas ejecutoras;

Auxiliar al Secretario Ejecutivo en la actualizacion del archivo documental del
Comité, y su conservacion por el plazo establecido para tal efecto;

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en el seno del
Comité;

A través del Secretario Ejecutivo, requerir a los Subcomités y Unidades Internas
de Proteccidn Civil el apoyo y la informacion que considere necesarios para el
cumplimiento de los acuerdos tomados en el seno del Comité, y

Las demas que le correspondan de acuerdo a la normatividad aplicable y

aquellas que le encomiende el Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Comité.

4. De los Vocales:

a)

b)

Analizar y enviar al Secretario Ejecutivo con la debida anticipacion, los
documentos que solicitan le sean presentados al Comité;
Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar en las

sesiones del Comité;
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5.

6.

c)

d)

e)

)

Informar por escrito al Comité sobre el avance y cumplimiento de los acuerdos
tomados en el seno del mismo, en el @mbito de su competencia;

Emitir su voto sobre los asuntos que deban decidirse en el seno del Comité, asi
como pronunciar los comentarios pertinentes;

Deberan designar por escrito a un representante suplente, para que, en su
nombre y representacion, asista a las sesiones;

Las demas que sefiale este Manual.

De los Invitados:

a)

b)

Unicamente tendran participacion en los casos en que quien preside la sesion,
considere necesaria su intervencion para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del
Comité;

Tendran derecho a voz, pero no a voto, y deberan firmar el acta de la sesion a la

que hayan asistido.

De los Asesores:

a)

b)

c)
d)

Asesorar al Comité sobre la correcta aplicacion e interpretacion de las leyes,
reglamentos y demas disposiciones normativas vigentes que tengan que ver con
el cumplimiento de los objetivos y metas en la materia;

Asesorar y promover el cumplimiento de los ordenamientos juridicos y
normativos aplicables a los actos del Comité, asi como su correcta aplicacion;
Tendran derecho a voz, pero no a voto;

Firmar las actas de las sesiones a las que hubieren asistido, y las demas que le

encomiende o establezca el presente Manual.
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VI. GLOSARIO

Brigadas: Grupos de brigadistas capacitados, equipados y coordinados por las autoridades, los
responsables o administradores, que aplican sus conocimientos para implementar las medidas de
proteccion civil en un lugar determinado.

Brigadista: Persona fisica que desarrolla actividades de prevencién, mitigacion, preparacion,
auxilio, rehabilitacion, restablecimiento y reconstruccidbn que cuenta con capacitacion y
certificacién de la autoridad competente para realizar dichas tareas.

Evaluacion de riesgos: Identificacion y evaluacién de pérdidas o dafios probables sobre el
inmueble o las personas, derivado de la conjuncion de una amenaza o peligro con la
vulnerabilidad inherente al inmueble, las personas o su entorno.

Fendmeno antropogénico: Agente perturbador producido por la actividad humana.

Fendmeno geoldgico: Agente de caracter natural, catalogado como fendmeno perturbador, que
tiene como causa las acciones y movimientos de la corteza terrestre.

Fendmeno hidrometeorolégico: Agente de caracter natural, catalogado como fendémeno
perturbador, que se genera por el impacto de situaciones atmosféricas.

Fendmenos perturbadores: Fendmenos de caracter geoldgico, hidrometeoroldgico, quimico-
tecnolégico, sanitario-ecolégico y socio organizativo que producen un riesgo que implica la
posibilidad de generar una 0 mas emergencias o desastres.

Fendmeno quimico-tecnolégico: Agente de caracter natural o antropogeénico, catalogado como
fenébmeno perturbador, que se genera por la accién de sustancias derivadas de la accién
molecular o nuclear.

Fendmeno sanitario-ecoldgico: Agente de caracter natural o antropogénico, catalogado como
fendmeno perturbador que se genera por la accién patdgena de agentes bioldgicos que atacan a
la poblacién, causando la alteracion de su salud.

Fendmeno socio-organizativo: Agente de caracter antropogénico, catalogado como fenémeno
perturbador, que se genera por la interaccién de los individuos con otros y/o el entorno, motivado
por errores humanos 0 acciones premeditadas, que se dan en el marco de grandes

concentraciones o movimientos masivos de poblacion.
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Norma técnica: Conjunto de reglas cientificas o tecnolégicas de caracter obligatorio para la
Ciudad de México, en las que se establecen los requisitos, especificaciones, parametros y limites
permisibles que deberan observarse en la aplicacion de los proyectos y programas, asi como en
el desarrollo de actividades o en el uso y destino de bienes que incrementen o tiendan a
incrementar los niveles de riesgo. Son complemento de los reglamentos.

PHED: Programa Hospitalario de Emergencias y Desastres.

Programa Interno de Proteccion Civil (PIPROC): Instrumento de planeacion que se
implementa con la finalidad de determinar las acciones de prevencion, auxilio y recuperacion,
destinadas a salvaguardar la integridad fisica de las personas que habitan, laboran o concurren a
determinados inmuebles, asi como para proteger las instalaciones, bienes, entorno e informacion,
ante la ocurrencia de fendémenos perturbadores.

Reduccion del riesgo: Intervencién preventiva de individuos, instituciones y comunidades que
permite eliminar o reducir, mediante acciones de preparacion y mitigacion, el impacto adverso de
los fendbmenos perturbadores o desastres.

Riesgo: Probabilidad medida de que la ocurrencia de un fenémeno perturbador produzca dafios
en uno o varios lugares que afecten la vida, bienes o entorno de la poblacion.

Simulacro: Ejercicio para la toma de decisiones y adiestramiento en proteccién civil, en una
comunidad o area preestablecida mediante la simulacion de una emergencia o desastre, para
promover una coordinacion mas efectiva de respuesta, por parte de las autoridades y la
poblacién. Estos ejercicios deberan ser evaluados para su mejoramiento.

Sustancias y materiales peligrosos: Todo aquella sustancia o material que por sus
caracteristicas: corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas, radioactivas 0 bioldgico-infecciosas
pueden provocar dafios en la vida, o salud de las personas.

Términos de referencia: Guia técnica Unica para la elaboracidon de los Programas Internos y
Especiales de Proteccién Civil, elaborada y publicada por la Secretaria de Proteccién Civil de la
Ciudad de México.

Unidad hospitalaria: Establecimiento publico, social o privado destinado al diagndstico y
tratamiento de enfermos para su diagnostico, tratamiento o rehabilitacién, donde se practican
también la investigacion cientifica y la formacion de personal para la salud.

Vulnerabilidad: Caracteristica de una persona o grupo desde el punto de vista de su capacidad
para anticipar, sobrevivir y resistir el impacto de calamidades ocasionadas por uno o varios

Fendmenos Perturbadores.
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VIl. VALIDACION DE LOS INTEGRANTES
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	firmas Manual de comité de proteccion civil  18-dic-2020

