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INTRODUCCION

El presente documento integra el objetivo del manual, marco juridico, informacién clara y precisa sobre

los procedimientos, flujogramas y formatos a utilizar con su descripcidén correspondiente.

La integracion de este manual ha sido realizada por el Servicio de Anatomia Patolégica sancionado por

la Subdireccion de Servicios Auxiliares de Diagndéstico y Paramédicos y la Direccion Médica.
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. OBJETIVO

Establecer las politicas, normas y desarrollo de las actividades que se llevan a cabo en el Servicio de

Anatomia Patoldgica, con la finalidad de ofrecer una guia en el ejercicio de las funciones del personal

gue integra el area y funja como medio de induccion para el personal de nuevo ingreso.
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II. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
D.O.F. 05-02-1917.
Ref. 08-05-2020.

TRATADOS INTERNACIONALES

Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcién de la Organizacién de las Naciones Unidas.
El articulo 8, numeral 1, sefiala que, con el objeto de combatir la corrupcidn, cada Estado Parte, de
conformidad con los principios fundamentales de su comportamiento juridico, promovera, entre otras
cosas, la integridad, honestidad y responsabilidad entre sus funcionarios publicos.

D.O.F. 14-12-2005.

Convencién Interamericana contra la Corrupcion de la Organizacion de los Estados Americanos. El
articulo Ill, numeral 3, establece que las instrucciones al personal de las entidades publicas, deberan
asegurar la adecuada comprensiéon de sus responsabilidades y las normas éticas que rigen sus
actividades.

D.O.F. 09-01-1998.

Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones

Comerciales Internacionales. Adoptada por la Conferencia Negociadora el 21 de noviembre de 1997.

El Convenio Marco para el Control del Tabaco es el primer tratado internacional en materia de salud.
Promovido por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS), fue firmado el 21 de mayo de 2003 durante

la Asamblea Mundial de la Salud.

Convencién americana sobre Derechos Humanos suscrita en la Conferencia Especializada
Interamericana sobre Derechos Humanos, San José, Costa Rica 7 al 22 de noviembre de 1969

convencion americana sobre derechos humanos (pacto de san José)
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LEYES

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D. O. F. 14-05-1986.
Ref. 01-03-2019.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D. O. F. 04-08-1994.
Ref. 18-05-2018.

Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo.
D. O. F. 01-12-2005.
Ref. 27-01-2017.

Ley Federal de Responsabilidad Ambiental.
D. O. F. 07-06-2013.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D. O. F. 09-05-2016.
Ref. 27-01-2017.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D. O. F. 11-06-2003
Ref. 21-06-2018.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D. O. F. 04-01-2000.
Ref. 10-11-2014.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D. O. F. 04-01-2000.
Ref. 13-01-2016.
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Ley General de Proteccién Civil.
D. O. F. 12-05-2000.
Ref. 19-01-2018.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D. O. F. 01-02-2007.
Ref. 13-04-2020.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D. O. F. 18-07-2016
Ref. 13-04-2020.

Ley General de Salud.
D. O. F. 07-02-1984.
Ref. 24-01-2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D. O. F. 04-05-2015.
Ref. 13-08-2020.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D. O. F 18-07-2016.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D. O. F. 02-08- 2006.
Ref. 14-06-2018.

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D. O. F. 30-05- 2011.
Ref. 12-07-2018.
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Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D. O. F. 29-12-1976.
Ref. 22-01-2020.

CODIGOS

Cadigo Civil Federal.
D. O. F. 26-05-1928.
Ref. 27-03-2020.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
D. O. F. 24-02-1943.
Ref. 09-04-2012.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
D. O. F. 05-03-2014.
Ref. 22-01-2020.

Caodigo Penal Federal.
D. O. F. 14-08-1931.
Ref. 01-07-2020.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

D. O. F. 23-11-1994.

Ref. 16-12-2016.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D. O. F. 13-05-2014.
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Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D. O. F. 26-01-1990.
Ref. 23-11-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental.
D. O. F. 11-06-2003.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D. O. F. 22-05-1998
Ref. 14-09-2005.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D. O. F. 11-02-2008.
Ref. 14-03-2014.

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
D. O. F. 02-12-2015.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitario de actividades,
establecimientos, productos y servicios.

D. O. F. 18-01-1988.

Ref. 28-12-2004.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud.
D. O. F. 06-01-1987.
Ref. 02-04-2014.

Reglamento de procedimientos para la atencion de quejas médicas y gestion pericial de la Comision
Nacional de Arbitraje Médico.

D. O. F. 21-01-2003.

Ref. 25-07-2006.
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DECRETOS

Acuerdo por el que se expide el Estatuto Organico del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
D. O. F: 17-02-2020.

Decreto por el que se expide la Ley Federal de Austeridad Republicana; y se reforman y adicionan
diversas disposiciones de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

D. O. F. 19-11-2019.

Decreto por el que se declara duelo nacional de 30 dias, por los decesos de las personas y contagios
en nuestro pais causados por la pandemia de enfermedad generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-
19), declarada por la Organizacion Mundial de la Salud, el 11 de marzo de 2020.

D. O. F. 14-08-2020.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2020-2024.

D. O. F. 17-08-2020.

PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D. O. F. 12-07-2019.

Programa Institucional 2020-2024 del Archivo General de la Nacion.
D. O. F. 19-06-2020.

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D. O. F. 17-08-2020.
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Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica
2019-2024.
D. O. F. 30-08-2019.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica.
D. O. F. 13-06-2008.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicion de cuentas de la
Administracion Publica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los
servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo,
cargo o comision.

D. O. F. 06-07-2017.

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendiciébn de cuentas de la Administracion
Publica Federal.

D. O. F. 06-12-2018.

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional de Investigacién en Salud.
D. O. F. 19-10-1983.

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas
Federales de la Administracion Publica Federal.

D. O. F. 30-03-2007.

Ref. 09-10-2007.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.
D. O. F. 05-09-2018.
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Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Transparencia.

D. O. F. 12-07-2010.

Ref. 23-11-2012.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D. O. F. 09-08-2010.

Ref. 03-02-2016.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D. O. F. 09-08-2010.

Ref. 03-02-2016.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.
D. O. F. 03-11- 2016.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sé6lo
deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencion médica
y, para segundo y tercer nivel, el catadlogo de insumo.

D. O. F. 24-12-2002.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Atencién a Personas con
Discapacidad, para el ejercicio fiscal 2019.
D. O. F. 28-12-2019.

Acuerdo namero 43 por el que se crea el Comité de Investigacién en Salud.
D.O.F. 11-01-1985.
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Acuerdo numero 55 por el que se integran patronatos en las Unidades Hospitalarias de la Secretaria
de Salud y se promueve su creacion en los Institutos Nacionales de Salud.
D. O. F. 17-03-1986.

Acuerdo Numero 71 por el que se crea el sistema de Capacitacion y Desarrollo del Sector Salud.
D. O. F. 20-1v-1987.

Acuerdo 114 por el que se ordena la distribucién de habitaciones para investigadores de los Institutos
Nacionales de Salud.
D. O. F. 08-X-1993.

LINEAMIENTOS

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2019.
D. O. F. 27-02-2019.

Lineamientos de los Programas de Mejora Regulatoria 2019-2020 de los Sujetos Obligados de la
Administracion Publica Federal.
D. O. F. 27-05-20109.

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades
de la Administracién Publica.

D. O. F. 20-02-2004.

Ref. 04-05-2016.

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de
Documentos.
D. O. F. 03-07-2015.
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Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de austeridad y disciplina
del gasto de la Administracion Puablica Federal.

D. O. F. 29-12-2006.

Ref. 09-05-2014.

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D. O. F. 22-02-2016.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Puablica
Federal en la recepcién, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién
gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucion y natificacion, y la entrega
de la informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su
correccion; y los lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de
las solicitudes de acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusién de las
solicitudes de correccién de dichos datos.

D. O. F. 10-06-2016.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica para
la publicacion de obligaciones de transparencia sefialadas en el articulo 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

D. O. F. 01-11-2006.

Lineamientos para la elaboracion del analisis costo y beneficio de los proyectos para prestacion de
servicios a cargo de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 04-08-2009.

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administraciéon Publica Federal.

D. O. F. 30-01-2013.
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacién de registro electronico para
la salud. Intercambio de informacién en salud.
D. O. F. 30-11-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacién en salud.
D. O. F. 29-11-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-STPS-1999. Sistemas de proteccion y dispositivos de seguridad
en la maquinaria y equipo que se utilice en los centros de trabajo.
D. O. F. 31-05-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucion de
proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.
D. O. F. 04-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2017. Para la organizacion, funcionamiento e ingenieria
sanitaria del servicio de radioterapia.
D. O. F. 20-11-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM- 010-SSA2-2010. Para la prevencion y control de la infeccién por virus
de la inmunodeficiencia humana.
D. O. F. 10-XI-2010.

Proyecto de Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-2018, Para la prevencién y el control de la
infeccion por virus de la inmunodeficiencia humana.
D. O. F. 02-V-2018.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013. Para la prevencién y control de la tuberculosis en la
atencién primaria a la salud.
D. O. F. 13-XI-2013.
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Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002. Proteccion ambiental - Salud ambiental
- Residuos peligrosos biol6gico-infecciosos - Clasificacién y especificaciones de manejo.
D. O. F. 18-V-2003.

Norma Oficial Mexicana NOM-019-SCT2/2015. Especificaciones técnicas y disposiciones generales
para la limpieza y control de remanentes de substancias y residuos peligrosos en las unidades que
transportan materiales y residuos peligrosos.

D. O. F. 27-1-2016.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SCT2/2009. Especificaciones especiales y de compatibilidad para
el almacenamiento y transporte de las substancias, materiales y residuos peligrosos de la clase 1
explosivos.

D. O. F. 12-XI-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005. Que establece las caracteristicas, el
procedimiento de identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.
D. O. F. 23-VI-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-041-NUCL-2013, Limites anuales de incorporacién y concentraciones
en Liberaciones.
D. O. F. 06-V-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-NUCL-2013. Clasificacién de los desechos radioactivos.
D. O. F. 07-V-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-NUCL-2014. Requerimientos de seguridad radiolégica que deben
ser observados en los implantes permanentes de material radiactivo con fines terapéuticos a seres
humanos.

D. O. F. 04-V-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-076-SSA1-2002. Salud ambiental. Que establece los requisitos
sanitarios del proceso y uso del etanol (alcohol etilico).
D. O. F. 25-1V-1996.
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Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-1994. Clasificacion de instalaciones o laboratorios que
utilizan fuentes abiertas.
D. O. F. 02-11-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-078-SSA1-1994. Que establece las especificaciones sanitarias de los
estandares de calibracién utilizados en las mediciones realizadas en los laboratorios de patologia
clinica.

D. O. F. 1-VII-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-138-SSA1-1995. Que establece las especificaciones sanitarias del
alcohol desnaturalizado, antiséptico y germicida (utilizado como material de curacién), asi como para
el alcohol etilico de 96° G.L., sin desnaturalizar y las especificaciones de los laboratorios o plantas
envasadoras de alcohol.

D. O. F. 10-1-1997.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1998. Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas.

D. O. F. 02-11-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-NUCL-2011. Vigilancia médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D. O. F. 26-X-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012. Del expediente clinico.
D. O. F. 15-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-SSA2-2012. Para la vigilancia epidemioldgica.
D. O. F. 12-11-2013.

Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-006-SSA3-2017. Para la practica de anestesiologia.
D. O. F. 31-1-2018.
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Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013. Que establece los requisitos arquitecténicos para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos
de atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D. O. F. 12-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012. Para la atencion integral a personas con
discapacidad.
D. O. F. 14-1X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013. Que establece las caracteristicas arquitecténicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos
para la atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D. O. F. 12-1X-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-STPS-2012. Condiciones de seguridad e higiene en los centros de
trabajo donde se produzcan, usen, manejen, almacenen o transporten fuentes de radiacion ionizantes.
D. O. F. 31-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-NUCL-2011. Requerimientos para la calificacién y entrenamiento
del personal ocupacionalmente expuesto a radiaciones ionizantes.
D. O. F. 26-X1-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009. Para la prevencion, tratamiento y control de las
Adicciones.
D. O. F. 21-VIII-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005. Establece las caracteristicas, el procedimiento
de identificacidn, clasificacién y los listados de los residuos peligrosos.
D. O. F. 23-VI-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-STPS-2014. Agentes quimicos contaminantes del ambiente
laboral-Reconocimiento, evaluacion y control.
D. O. F. 28-1V-2014.
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Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010. Condiciones de seguridad-prevencion y proteccion
contra incendios en los centros de trabajo.
D. O. F. 09-Xl1-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-018-STPS-2015. Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros de trabajo.
D. O. F. 09-X-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012. Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D. O. F. 08-1-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-SEMARNAT-SSA1-2002. Proteccién ambiental - Salud ambiental
- Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos - Clasificacién y especificaciones de manejo.
D. O. F. 17-11-20083.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005. Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control
de las infecciones nosocomiales.
D. O. F. 20-XI-2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012. Que establece los criterios para la ejecucién de

proyectos de investigacion para la salud en seres humanos.

D. O. F. 04-1-2013.

MANUALES

Manual de Organizacion del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas. 01-11-2009.
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Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

D. O. F. 09-08-2010.

Ref. 03-02-2016.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
D. O. F. 16-07-2010
Ref. 05-04-2015.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.

D. O. F. 12-07-2010

Ref. 03-11-2016.

OTROS

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.
05-10-2016.

Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud 2016-2019.

Normas para la afectacién baja y destino final de bienes muebles.
D. O. F. 30-12-2004.

Bases generales para el registro afectacion disposicion final y baja de bienes muebles del Instituto

Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Guia para el Llenado del Certificado de Defuncion y del Certificado de Muerte Fetal.
Edicion 2004.
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CUADROS BASICOS

Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico.
Edicion 2017 12. Actualizacion.
D.O.F. 30-11-2018.

Debido a los cambios en la tecnologia y a las disposiciones de las medidas de austeridad y disciplina

del gasto y siendo una de las funciones del Departamento de Asuntos Juridicos, la de informar a las

areas del Instituto, sobre las reformas, modificaciones y adiciones a las leyes, reglamentos, circulares

o cualquier disposicién de caracter juridico normativo que resulten aplicables en cumplimiento al objeto

del mismo, asi como sistematizar y mantener actualizada la compilacién juridica, incorporando

técnicas que permitan el facil acceso a esa informacion, se enlistan los enlaces a las paginas de

Internet de las diferentes Secretarias de Estado y del Congreso de la Unién, Utiles para consultar las

disposiciones juridicas nacionales.

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm

(pagina de la Camara de Diputados, Leyes Federales de México).

NOTA: El presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su elaboracién,

con independencia de la expedicién y/o modificacién de disposiciones realizadas de manera posterior,

particularmente de aquellas cuya vigencia queda sujeta al ejercicio fiscal en curso.
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1.0 PROPOSITO

1.1 Practicar estudios citologicos para el diagndstico de enfermedades a través del estudio a
nivel celular en pacientes hospitalizados y externos que contribuya a la asignacion posibles

tratamientos médicos.

2.0 ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Servicio de Anatomia Patoldgica.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable los diferentes servicios del instituto que

solicitan estudios citologicos.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Eljefe (a) del Servicio de Anatomia Patolégica sera responsable de mantener actualizado
este procedimiento en colaboracion con el personal adscrito, quienes deberan dar
cumplimiento al mismo.

3.2 Para solicitar estudios citolégicos el médico tratante debera enviar la solicitud INER-AP-01
en original y copia con los datos del paciente, resumen clinico, hallazgos radiolégicos y
estudios de laboratorio importantes y datos que a su juicio sirvan para realizar un diagnéstico
integral.

3.3 Otros estudios que también se pueden realizar en el servicio son: orina, liquido de ascitis,
liguido cefalorraquideo, liquido de derrame pleural, cepillado bronquial, expectoracion y
lavado bronquiolo alveolar y citologias de biopsias por aspiracién guiadas por TAC o USG.

3.4 Elintervalo entre la obtencién y el procesamiento de las muestras debera ser lo mas corto
posible con el fin de lograr una éptima preservacion celular.

3.5 Parala obtencion de resultados se debera realizar la fijacion celular ya que es fundamental

para el resultado final del estudio.
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

Los frotis elaborados por los médicos solicitantes deberan fijarse de inmediato en alcohol
de 96°, y trasladarlos a este servicio lo mas rapido posible después de su obtencién,
acomparfados de la solicitud INER-AP-01 en original y copia debidamente requisitada.

Los liquidos deben ser puestos en refrigeracion y ser enviados los mas pronto posible al
Servicio de Anatomia Patoldgica, la temperatura corporal es suficiente para autolisar las
células, cuando los liquidos se toman por la tarde deben de adicionarse carbowax o ponerse
en refrigeracion.

Las muestras de expectoracién vertidas en carbowax, deben agitarse en el frasco con el fin
de mezclarla con el fijador. Este estudio se recibe de los pacientes externos y hospitalizados
en el horario de 7 a 15 horas.

Las medidas de proteccion para el personal en caso de contagiosidad deben ser regidas
por las normas sanitarias vigentes: NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiolégica,
prevencion y control de las infecciones nosocomiales, NOM-253-SSA1-2012, para la
disposicion de sangre humana y sus componentes con fines terapéuticos, NOM-010-SSA2-
2010, para la prevencién y control de la infeccion por virus de la inmunodeficiencia humana,
NOM-087-ECOL-SSA1-2002, para la proteccién ambiental - Salud ambiental - Residuos
peligrosos bioldgico-infecciosos - Clasificacién y especificaciones de manejo, NOM-045-
SSA2-2005, para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y control de las infecciones
nosocomiales.

Los informes de los resultados estaran disponibles de 48 a 72 horas habiles a partir de la
recepcion de la muestra.

En el caso de los pacientes hospitalizados, el resultado sera entregado a su servicio clinico,
los de Consulta Externa se entregaran a la Coordinacion de Admisién Hospitalaria y
Registros Médicos para integrarse a su expediente. En los casos de pacientes que
provengan de otro hospital 0 no tengan expediente, su resultado se entregara en el Servicio
de Anatomia Patoldgica de lunes a viernes de 8 a 15 horas.

A los pacientes hospitalizados que durante su estancia se les realice un estudio citolégico,
el cargo a su cuenta paciente lo debera realizar el personal que lo solicite en el servicio
clinico correspondiente. En caso de que el estudio no se realice, este tendra que ser
cancelado por el servicio clinico que lo indico.

Los pacientes de consulta externa que soliciten un estudio citolégico deberan acudir al
Servicio de Anatomia Patologica por el nimero de folio para poder realizar el pago del

estudio en la caja del Instituto; posteriormente deberan entregar la muestra citoldgica y la
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3.14

3.15

solicitud del estudio al personal administrativo del servicio, el cual debera verificar el sello

de pago correspondiente.

Para los pacientes de protocolos, clinica de tabaquismo y de convenios, el Servicio de

Anatomia Patoldgica debera verificar que la solicitud tenga el sello correspondiente de pago.

Sera responsabilidad del personal administrativo registrar y asignar un nimero consecutivo

de identificacién a todas las muestras que son enviadas a este servicio; tanto de pacientes

internos como externos, asimismo, deberan darlos de alta en el Sistema de Administracion

Hospitalario.
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laminillas tefiidas y hace un
diagnéstico con base a las
observaciones.

Responsable No. Descripcioén de actividades Documentos o
Act. anexo
Médico (a) solicitante 1 Elabora solicitud de estudios | Solicitud y reporte
citolégicos INER-AP-01 en original y de estudio
copia por cada caso. anatomopatologico
y/o citolégico
INER-AP-01
2 Envia la muestra etiquetada con el
nombre del paciente, namero de
expediente, fecha de nacimiento y la
solicitud al Servicio de Anatomia
Patoldgica.
Personal administrativo del 3 Recibe muestra y solicitud de | Solicitudy reporte
Servicio de Anatomia estudios INER-AP-01 debidamente de estudio
Patoldgica requisitada y etiquetada | anatomopatoldgico
comprobando que la muestra y/o citolégico
corresponda a la solicitud enviada. INER-AP-01
4 Registra en la libreta con ndmero
progresivo y captura los datos del
estudio en el Sistema de
Administracion Hospitalario y entrega
al citotecnologo.
5 Registra muestra en el Sistema de
Administracién Hospitalario.
Citotecnodlogo (a) 6 Procesa la muestra hasta obtener
laminillas tefiidas para su
observacidn inicial.
Médico (a) patdlogo 7 Recibe la solicitud de estudios INER- | Solicitud y reporte
AP-01 y la muestra procesada. de estudio
anatomopatolégico
yl/o citolégico
INER-AP-01
8 Revisa con el citotecndlogo las
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Responsable

No.

Act. Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Médico (a) patologo

9 Elabora reporte correspondiente al
reverso de la solicitud, lo entrega al
personal administrativo del servicio e
incorpora el reporte al Sistema de
Administracion Hospitalario.

Auxiliar de laboratorio

10 Archiva en orden consecutivo
laminillas y blogues que han sido
estudiados.

Personal administrativo del
Servicio de Anatomia
Patoldgica

11 Registra en las libretas de estudios
realizados los datos del paciente,
procedencia y tipo de estudio.

12 Envia el reporte original del estudio

citolégico al expediente del paciente
segun su procedencia.

Termina procedimiento




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Rev. 4

SERVICIO DE ANATOMIA CodiQO:OEZCDPR
PATOLOGICA

SALUD

INER

1. Procedimiento para la realizacion

de estudios citolégicos. Hoja 27 de 78

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Personal
administrativo del
Médico (a) solicitante Servicio de Citotecnélogo (a) Médico (a) patélogo
Anatomia
Patolégica
Inicio
v 1 3 6 7

Recibe muestray Procesa la muestra

Elabora solicitud de
estudios citoldgicos
INER-AP-01 en original
y copia por cada caso

y 2

Envia la muestra
etiquetada con el
nombre del paciente,
nimero de expediente,
fecha de nacimiento y la
solicitud al Servicio de
Anatomia Patolégica

INER-AP-01

solicitud de estudios
INER-AP-01
debidamente requisitada
y etiquetada
comprobando que la
muestra comesponda a
lasolicitud enviada

y 4

Registra en la libreta con
nimero progresivo y
captura los datos del

estudio en el Sistema de

Administracién
Hospitalarioy entrega al

hasta obtener laminillas
tefiidas parasu
observaciéninicial

Recibe la solicitud de
estudios INER-AP-01 y
lamuestra procesada

A 4

Revisa con el
citotecnélogo las
laminillas tefiidas y hace
un diagnéstico con base
a las observaciones

citotecnélogo Y
Elabora reporte
correspondiente al
reverso de lasolicitud, lo
v 5 entrega al personal

Registra muestra enel
Sistema de

administrativo del
servicio e incorpora el
reporte al Sistema de

Administracion A’c:mlnﬁ;]racllon
Hospitalario ospitalario
A 4

INER-AP-01
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de estudios citolégicos.

Personal administrativo del Servicio de

Auxiliar de laboratorio Anatomia Patol6gica

1

10 v
Registra en las libretas

Archiva en orden
consecutivo laminillas y
bloques que hansido
estudiados

de estudios realizados

los datos del paciente,

procedencia y tipo de
estudio

v 12

Envia el reporte original
del estudio citol6gico al
expediente del paciente

segUlin su procedencia
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Codigo_
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica
procedimientos de la Secretaria de Salud.
7.0 REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Cédigo de registro o
Registros 2 - o LT
conservacion conservarlo identificacion Unica
7.1  Solicitud y reporte
de estudio
anatomopatoldgico No aplica Expediente clinico INER-AP-01
y/o citolégico.

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1

8.2

8.3
8.4
8.5

8.6
8.7
8.8
8.9
8.10

Aspiracién con aguja delgada. - Estudio por medio de extraccién con aguja, de un tejido
para obtener células.

Biopsias. - Extraccion y examen, habitualmente microscopico. de tejidos o materias
procedentes de organismos vivos con fines diagnosticos.

Carbowax. - Mezcla de sustancias quimicas para preservar las células.

Células. - Elemento més simple de los tejidos organizados, dotado de vida propia.
Cepillado Bronquial. - Proceso de broncoscopia por el cual se obtiene células raspando
las paredes de arbol traqueo bronquial.

Citotecnélogo. - Experto en el procesamiento y estudio de las células.

Citologia. - Estudio de las células.

Expectoracion. - Expulsién de materias contenidas en tradquea, bronquios o pulmones.
Exudado Cervicovaginal. - Proceso para obtener células del canal cervicovaginal.

Frotis. Consiste en la extension de una muestra de fluido corporal (humano o animal) sobre

un portaobjetos (laminilla) para su analisis. ElI material biolégico a examinar se extiende
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formando una capa muy fina sobre un portaobjetos. Se fija al aire con calor o algun liquido
especial (alcohol al 96% o carbowax), se somete a tinciones y generalmente se protege con
un cubreobijetos, lo que permite su estudio citolégico mediante un microscopio.

8.11 Lavado Bronquial. - Proceso de broncoscopia por el cual se obtiene células de arbol
traqueo bronquial, por medio de la aspiracion.

8.12 Liquido Pleural. - Proceso por el cual se obtiene liquido de la cavidad pleural.

8.13 Medico Patélogo. - Médico Especialista en Patologia.

8.14 Patologia. - Ciencia que estudia la naturaleza de la enfermedad.

8.15 Servicios. -Areas médicas que brindan la atencion a pacientes.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Numero de revision Fecha de actualizacién Descripcién del cambio

5 Septiembre, 2020 Actualizacion de procedimientos

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud y reporte de estudio anatomopatolégico y/o citologico, INER-AP-01.
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10.1 Formato

Solicitud y reporte de estudio anatomopatolégico y/o citolégico
INER-AP-01

SOLICITUD ¥ REPORTE DE ESTUDIOD

SOLICITUD ¥ REPORTE DE ESTUMO

SALUD | i‘%" ANATOMOPATOLOGICO ¥/0 CITOLOGICO o SALUD | {‘%‘- ANATOMOPATOLOGICO Y/0 CITOLOGICO e
T [NER ®mamcosiowusoes - L\;'i’, [NER EMamLcosio viLogss
DIRECON MK [ —
FARAMEICDS
SERVICHD D AMATOMIA PATCASGICH SERVIOD D AMATOMEA PATOUOGICA
Mo, DE RO USO EXCLUSIVO DE ANATOMIA PATOLOGCA
WONSIRE DL PACRATE: WOAIDAE ¥ FIENGA DL WEDICO SOUCTAKTE: =
TECHN OF ERTREER:
CORSULTARKTEANA] | WOSPTALDAZISM| | LRsIMAS| |
e s CLMDL DE ETUDD DE: [—
ho. 2f DPENENTE: CLASIMICACION 58 Ha.
ORI Na: s Frow: TAPREEA COACHCETION
MAROUE EL ESTUDID QUE SOLICTA
AR REALIZAR EL ESTLIER 5 INOESSENSABLE GUE PROPORDOKE TODA LA INFORMACION SOLICTADS
CITOLOGICTS SG0N TIPD BT MUESTRA.
T APOZ ARILER O BOFSiL CULADH, CON AGLLA O CORTE T A7 CITOLCGIL BF DGO PLILAL 0 AS0TIS
B aposcmouosh pucaL O apm cTOMOGIA OTECS [UOUIDD PLOLRAL, ASCTE, PORICARDR,
O ot cowo6h cimicn vaGRAL RASFADNOE AALES O BLEALES)
O wposcT0L0GH DE COMULADD BROMCLIAL T apus sEVERS DF LAVINLLAS PARA CORFRMACION £E CAGROSTICD
O aposcrowo6l OF EFECTORCGH (CARSCWHI] 3 arpomoomasoraTEn
B apancmouogls o Lavan saoHaueL T e aEVER DF LAMINLLAS COK BLOCLIE DE FARARING PARK
oo DUAGNOSTICAR MEFLASLAS. 0 IFECCRES
O ap 400To0K S0 MUTASI AN BF COFE (STREBILDAD ¥ RESETIRCA)
T EMDETIR
O apomoess O swermommnec
CTOCTUEPTUTIRG S0 | KO0 |
TEASD O EEPECIMER T 52 TV
acs O
"RESUMIEN CLIRICD DOM DATOS DE LASCRATORID ERDMODSCT ALY MALLATGES CLIBCRGICDS IMAGEN RADIOLOCICA
—
Y Ilr
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Voo
\ Y\ DIAGNOSTICO
/ | | \
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WATCD ADSCRITE RESSOREABLE BEL PACINTE
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS
HISTOPATOLOGICOS DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS
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biopsias y piezas quirdrgicas.

1.0 PROPOSITO

1.1 Practicar estudios histopatolégicos de biopsias, piezas quirdrgicas y bloques celulares
obtenidos a través de biopsias por aspiracién con aguja de corte y EBUS, para el diagnéstico
de enfermedades mediante el estudio de los tejidos a pacientes hospitalizados y externos

del instituto.

2.0 ALCANCE

2.1  Anivel interno el procedimiento es aplicable al Servicio de Anatomia Patol6gica.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable los diferentes servicios del Instituto que

solicitan estudios histol4gicos.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Ella jefe (a) del Servicio de Anatomia Patoldégica serd responsable de mantener
actualizado este procedimiento en colaboracion con el personal adscrito, quienes deberan
dar cumplimiento al mismo.

3.2 Parasolicitar estudios citolégicos el médico (a) tratante debera enviar la solicitud INER-AP-
01 en original y copia con los datos del paciente, resumen clinico, hallazgos radiologicos y
estudios de laboratorio importantes y datos que a su juicio sirvan para realizar un
diagndstico integral.

3.3 Las biopsias, bloques celulares obtenidos de biopsias por aspiracion con aguja de corte,
EBUS vy piezas quirargicas, deberan ser enviadas siempre y sin excepcion al Servicio de
Anatomia Patoldgica para su estudio, dichas piezas se deben enviar debidamente
rotuladas y en formol al 10% para evitar la autolisis. En algunos casos pueden ser enviadas

en otros medios de fijacion segun corresponda.
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biopsias y piezas quirdrgicas.

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

Los resultados estaran disponibles en el Servicio de Anatomia Patolégica después de 48
horas hébiles cuando no requieran tinciones, en caso de que soliciten histoquimica,
mutacion de EGFR por PCR o inmunohistoquimica el resultado estaré en 4 dias habiles.
La interpretacion de biopsias y piezas quirtrgicas deben tomar en cuenta el estudio clinico
y radiologico del paciente.

Las biopsias deberan ser enviadas en solucion de formol al 10%. Ejemplo: toracoscopia,
tumores, estudios transoperatorios, biopsia de piel cuando la sospecha clinica sea de
enfermedades autoinmunes.

Las piezas quirdrgicas deberan enviarse inmediatamente después de obtenidas para
proceder a la diseccidn, fotografia, fijacion y en su caso perfusion. Los tejidos deben
conservarse en resguardo por un mes en el Servicio de Anatomia Patolégica y
posteriormente se desechan de acuerdo al manejo de Residuos Peligrosos Biolégico
Infecciosos, (RPBI).

Si el resultado de estudios quirdrgicos se obtiene antes de un mes, los tejidos se desechan
inmediatamente, de acuerdo al manejo de Residuos Peligrosos Biolégico Infecciosos,
(RPBI).

Todos los especimenes deberan ser acompafiados de la solicitud INER AP-01, en original
y copia con la informacién clinica completa, anotando claramente el nombre del paciente,
fecha de nacimiento, nimero de expediente, nUmero de cama, servicio clinico, nombre y
firma del médico solicitante adscrito.

Para el estudio transoperatorio sera necesario avisar con 24 horas de anticipacion a fin de
gue se prepare el personal y equipo que intervendrd en el estudio, asi como para llevar a
cabo la revision del expediente clinico radiolégico que permita la mayor precision posible
en el diagnostico transoperatorio.

Los resultados de los pacientes hospitalizados seran enviados al servicio clinico
correspondiente y a su vez seran incorporados al Sistema de Administracion Hospitalario.
Los resultados histopatolégicos de pacientes de consulta externa seran enviados por medio
de una relacién en la cual se incluye el nombre del paciente, fecha de nacimiento, nimero
de estudio y expediente; dicha relacion sera entregada a la Coordinacién de Admision
Hospitalaria y Registros Médicos, para su integracién al expediente clinico de cada

paciente.



SALUD SERVICIO DE ANATOMIA % Cédigo:(ngDPR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Rev. 4

PATOLOGICA
2. Procedimiento para la realizacién INER
de estudios histopatolégicos de Hoja 35 de 78

biopsias y piezas quirdrgicas.

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

En el caso de pacientes de convenio o los enviados de otros hospitales que no tengan
expediente clinico, el resultado serd entregado en el Servicio de Anatomia Patologia de
lunes a viernes de 8 a 15 horas.

A los pacientes hospitalizados que durante su estancia se les solicite un estudio
histopatologico de algun tejido u érgano, el cargo a su cuenta paciente lo debera realizar
el personal que lo solicite en el servicio clinico correspondiente. En caso de que el estudio
no se realice, este tendra que ser cancelado por el servicio clinico que lo indicé.

Los pacientes de consulta externa que soliciten un estudio histopatoldgico, deberan acudir
al Servicio de Anatomia Patoldgica por el nimero de folio para poder realizar el pago del
estudio en la caja del Instituto; posteriormente deberan entregar el material al personal del
servicio, el cual debera verificar el sello de pago correspondiente.

Para los pacientes de protocolos, clinica de tabaquismo y de convenios, el Servicio de
Anatomia Patol6gica debera verificar que la solicitud tenga el sello correspondiente de
pago.

Sera responsabilidad del Servicio capturar los datos del paciente y su diagnéstico en la
base de datos para dar seguimiento a su estudio y registrar la productividad del &rea.
Asimismo, el médico patdlogo debera anotar el nombre del paciente y tipo de estudio en
las libretas, segun sea el tipo de estudio a realizar (tinciones especiales o

inmunohistoquimica).
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Médico (a) solicitante

1

Elabora solicitud de estudios
anatomopatolégico INER AP-01 en
original y copia por cada caso.

Envia la muestra etiquetada con el
nombre del paciente, nuimero de
expediente, fecha de nacimiento y
solicitud al Servicio de Anatomia
Patoldgica.

Solicitud y reporte
de estudio
anatomopatolégico
y/o citoldgico
INER-AP-01

Personal administrativo del
Servicio de Anatomia
Patoldgica

Recibe solicitud de estudios INER
AP-01y espécimen, corrobora que el
nombre en el frasco corresponda al
de la solicitud.

Proporciona nUumero progresivo y
anota el estudio en la libreta de
registro correspondiente e ingresa la
solicitud al Sistema de
Administracion Hospitalario.

Entrega la solicitud al médico y el
espécimen lo coloca en la mesa de
trabajo de quirdrgicos.

Solicitud y reporte
de estudio
anatomopatoldgico
yl/o citolégico
INER-AP-01

Médico (a) patologo

Recibe solicitud de estudio y la
muestra.

Elabora la descripcidbn macroscépica
y los cortes para estudio histolégico y
los envia para su proceso al técnico
en histologia.

Histotecndlogo (a)

Recibe cortes, procesa los tejidos
hasta obtener preparacion
histologica, los tifie con
preparaciones de rutina, clasifica las
laminillas y se las entrega al médico
patologo.
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Responsable

No.

Act. Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Médico (a) patologo

9 Recibe preparacion histologica, hace
observaciones 'y elabora Ia
descripcion microscopica y supervisa
la calidad de preparacion y tincion de
los tejidos procesados.

10 | Elabora diagnéstico del estudio.

11 | ¢Requiere de histoquimica,
inmunohistoquimica o mutacion de
EGFR?

Si. Anota en la libreta de quirlrgicos
los procesos que requiere. Continda
Actividad 12.

No. Elabora reporte correspondiente
al reverso de la solicitud y lo ingresa
al Sistema de Administracion
Hospitalario. Continda actividad 13.

Histotecndlogo (a)

12 | Realiza los procesos solicitados por
el médico patdlogo.

Auxiliar de Laboratorio

13 | Archiva laminillas y bloques de
parafina que han terminado de
utilizarse.

Médico (a) patélogo

14 | Elabora reporte correspondiente al
reverso de la solicitud y lo entrega al
personal administrativo del Servicio.

Personal Administrativo del
Servicio de Anatomia
Patoldgica

15 | Envia el reporte original del estudio
histopatol6gico al expediente del
paciente segun su procedencia.

Termina procedimiento




SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SERVICIO DE ANATOMIA
PATOLOGICA

INER

Rev. 4

Cédigo: NCDPR
052

2. Procedimiento para la realizacion
de estudios histopatolégicos de
biopsias y piezas quirdrgicas.

Hoja 38 de 78

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Medico (a) solicitante

Personal
administrativo del
Servicio de Anatomia
Patoldgica

Médico (a) patélogo

Histotecndlogo (a)

Inicio

y

Elabora solicitud de
estudios
anatomopatoldgico INER
AP-01 en original y copia
por cada caso

INER-AP-01

y 2
Envia la muestra
etiquetada con el

nombre del paciente,
nimero de expediente,

fecha de nacimiento y

solicitud al Servicio de

Anatomia Patolégica

Recibe solicitud de
estudios INER AP-01 y
espécimen, corrobora

que el nombreenel

frasco corresponda al de
lasolicitud

v 4

Proporciona nimero
progresivo y anota el
estudio en la libreta de
registro correspondiente
e ingresa la solicitud al
Sistema de
Administracion
Hospitalario

A 4

Entregala solicitud al
médico y el espécimen
locoloca en lamesa de
trabajo de quirtirgicos

INER-AP-01

Recibe solicitud de
estudio y la muestra

v 7
Elabora la descripcion
macroscépica y los
cortes paraestudio
histolégico y los envia
parasu proceso al
técnico en histologia

Recibe preparacion
histolégica, hace
observaciones y elabora

la descripcion i

8

A 4
Recibe cortes, procesa
los tejidos hasta obtener
preparacion histoldgica,
los tifie con
preparaciones de rutina,
clasifica las laminillas y
se las entrega al médico
patdlogo

microscépica y
supervisala calidad de
preparaciony tincion de
los tejidos procesados

L 10

Elabora diagnéstico del
estudio
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Personal
. . - administrativo del
s . Histotecnologo Auxiliar de o
Médico (a) patélogo : Servicio de
(a) laboratorio ;
Anatomia
Patoldgica
12 13 15
i - fa el te original
Requiere ds . L Envia el reporte original
histoquimica, Realiza los procesos bl Archlv:lammlfltlasy del estudio
inmunohistogquimica | solicitados por el médico oques de parathna que > histopatol6gico al

No

|

o mutaciénde
EGFR?

Si

|

Elabora reporte
correspondiente al
reverso de lasolicitud y
loingresa al Sistemade
Administracion
Hospitalario. Contintia

actividad 13

Anota enla libreta de
quirdrgicos los procesos
que requiere. Continda
Actividad 12

patélogo

han terminado de
utilizarse

expediente del paciente
segun su procedencia

14

reverso de lasolicitud y
loentrega al personal

Elabora reporte
correspondiente al

A

administrativo del
Senvicio

Fin
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Codigo
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica
procedimientos de la Secretaria de Salud.
7.0 REGISTROS
Cédigo de
Redi Tiempo de Responsable de registro o
egistros .2 . i g
conservacion conservarlo identificacion
Unica
7.1  Solicitud y reporte de
estudio INER-AP-01

anatomopatoldgico
y/o citolégico

No aplica

Expediente Clinico

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1
8.2

8.3
8.4

8.5
8.6

8.7
8.8

8.9

Autolisis. - Auto desintegracion de los tejidos en forma espontanea.

Biopsias. - Extraccion de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines

diagnosticos.

Descripcién Macroscoépica. - Estudio observacional de biopsia o piezas quirdrgicas.

Descripcién Microscopica. - Estudio observacional, por medio del microscopio para

diagndstico.

Diseccion. - Division metddica de partes del cuerpo.

EBUS: (Ultrasonido endobronquial), procedimiento de imagen ultrasonografica para guiar

la toma de biopsia.

Estudio quirdrgico. - Estudio de érganos extraidos por medio de cirugia.

Fijacion. - Proceso por medio de sustancias quimicas que sirvan para preservar los

organos y tejidos que son enviados para su estudio.

Formol. - Sustancia quimica que preserva los tejidos.
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biopsias y piezas quirdrgicas.

8.10

8.11
8.12
8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

Histoguimica. - Proceso mediante el cual se utilizan diversos colorantes como ayuda al
diagndstico (tinciones especiales). Por ejemplo: PAS. Groccot, Gram, Masson, Fibras
elasticas, Mucicarmin, etcétera.

Histotecndlogo. - Técnico especializado en el procesamiento de tejidos.
Histopatolégicos. - Tejidos alterados por enfermedad.

Inmunoquimica. - Proceso mediante el cual se utilizan anticuerpos, como ayudantes del
diagndstico.

Medico Patélogo. - Médico Especialista en Patologia.

Patologia. - Ciencia que estudia la naturaleza de la enfermedad.

Perfusion. - Paso del liquido a los vasos de un érgano.

Piezas quirtrgicas. - Organos que son enviados para su estudio, por medio de una
cirugia.

Tincion. - Tefiido o coloracion artificial de tejidos, células o microorganismos para facilitar
su estudio microscopico.

Transoperatorio. - Estudio que se realiza durante la cirugia, para normar conductas
terapéuticas.

Servicios. -Areas médicas que brindan la atencién a pacientes.

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Ndmero de revision

Fecha de

D Descripcién del cambio
actualizacion

5 Septiembre, 2020 Actualizacion de procedimientos

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.3

Solicitud y reporte de estudio anatomopatolégico y/o citoldgico, INER-AP-01.
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10.1 Formato

Solicitud y reporte de estudio anatomopatoldgico y/o citolégico

INER-AP-01
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS POSTMORTEM
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1.0

2.0

3.0

PROPOSITO

1.1 Practicar el mayor nimero de estudios post-mortem, que sean solicitados, para fundamentar
el diagnéstico de los pacientes que fallecen y colaborar sustancialmente en la calidad de la

atencién médica que el Instituto proporciona.

ALCANCE

2.1  Anivel interno el procedimiento es aplicable al Servicio de Anatomia Patoldgica.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable los diferentes servicios del Instituto que

intervienen en el proceso.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Ella jefe (a) del Servicio de Anatomia Patoldégica serd responsable de mantener
actualizado este procedimiento en colaboracién con el personal adscrito, quienes deberan
dar cumplimiento al mismo.

3.2 Todo paciente que fallezca dentro del Instituto tendra que ser trasladado al Servicio de
Anatomia Patoldgica por el personal de la Coordinacién de Camilleria.

3.3 La autorizacién para realizar estudios post-mortem (Formato INER-SAM-01), deber4 estar
firmada por familiar consanguineo o por el representante legal en caso de que no cuente
con familiares.

3.4 El/lla médico (a) patdlogo y/o técnico (a) de autopsias debera revisar el expediente para
verificar si existe algun impedimento legal para realizar el estudio.

3.5 El estudio de autopsia se debera realizar preferentemente en cadaveres de pacientes
hospitalizados en este Instituto, procurando con ello que cuenten con un estudio clinico y
paraclinico, que permita una correlacion anatomoclinica mas adecuada.

3.6 En las defunciones de casos médicos legales, no se realizara la autopsia, esta queda a

cargo del médico forense del ministerio publico.
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

Todos los cadaveres del Instituto deberan ser trasladados al mortuorio por el personal de
la Coordinacion de Camilleria, acompafiados del expediente clinico completo.

El expediente clinico sera enviado a la Coordinacién de Admisién Hospitalaria y Registros
Médicos en 48 horas habiles después de que reciben el cadaver los técnicos de autopsias.
Las necropsias tienen la opcidén de ser completas o parciales, salvo restriccion de caracter
técnico, operacional o solicitado por el familiar responsable o representante legal. La
decisiéon de hacer la necropsia parcial o completa depende exclusivamente del familiar o
representante legal que esta autorizando el estudio postmortem.

La sugerencia de realizar el estudio postmortem es ajena al Servicio de Anatomia
Patoldgica, ya que esta debe ofrecerse al momento de la defuncién del paciente en el area
de hospitalizacion.

Seré responsabilidad del médico (a) patélogo preparar el formol para proceder a retirar los
organos y guardar en dicha sustancia, asi como mantener los frascos con restos de tejidos
bien preservados, etiquetados y limpios, o bien desechar los restos conforme al manejo de
Residuos Peligrosos Biolégico Infecciosos (RPBI) y ser enviados al almacén temporal para
su destino final.

El técnico (a) de autopsia debera firmar la hoja de control de expediente post-mortem,
especificando el nimero de hojas y la hora en que lo recibe.

Los estudios post-mortem deberan elaborarse y concluirse en un tiempo no mayor de 30
dias habiles.

Los resultados de los estudios estaran a disposicion de los familiares que lo soliciten, de
los médicos tratantes o de alguna otra autoridad del Instituto que justifique su uso.

Seré responsabilidad del técnico (a) de autopsias llenar y firmar la salida del cadaver, asi
como verificar que los familiares hayan cubierto su cuota al Instituto para poder entregar el
certificado de defuncion. Asimismo, debera mantener la sala de autopsias limpia y avisar
cuando haya defectos en los equipos.

Los cadaveres solo deben entregarse a un servicio funerario o en su defecto si es caso
médico legal al ministerio publico.

Los servicios funerarios deberan ser contratados por los deudos, este Instituto no tiene
convenio o exclusividad de servicios funebres, por lo que tendréan la libertad de elegir el

servicio que se ajuste a sus necesidades.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Personal de la Coordinacion
de Camilleria

1

Traslada cadaver y deposita el
cuerpo en la gaveta del refrigerado.

Entrega al técnico de autopsias el
expediente clinico junto con el
certificado de defuncidn, el volante
de egresoy la 12y 22 copia de control
de expedientes Post-mortem INER
E-06 al Servicio de Anatomia
Patoldgica.

Solicita al técnico de autopsias firme
la 12 copia del volante de control de
expediente, la 22 es anexada al
expediente clinico.

Control postmortem
INER-E-06

Técnico (a) de autopsias

Registra en la libreta el nombre,
expediente, servicio clinico y el
nombre del camillero que lo entrega,
asi como la fecha y hora en que fue
recibido en el Servicio de Anatomia
Patoldgica.

Supervisa que se haya depositado el
cuerpo con las cuatro etiquetas de
identificacion: térax, brazo, pie
izquierdo y sabana, asi como que
correspondan a los datos del
expediente clinico.

Registra los datos del cadaver y
ndamero de folio del certificado de
defuncibn en la libreta de
defunciones y autopsias, archiva la
copia del volante de control de
expedientes.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

SEl familiar o representante legal
autorizo la autopsia?

Si. Recibe el formato: INER-SAM-01
debidamente firmado y lo entrega al
Médico Patélogo junto con el
expediente para su estudio. Continta
actividad 8.

No. Acude al &area de Cuentas
Corrientes. ContinGa actividad 21.

Procede a realizar la evisceracion y
diseccion del cadaver.

Prepara el cadaver, lo amortaja y lo
deposita en el refrigerador.

Autorizacion para
realizar estudios
postmortem
INER-SAM-01

Médico (a) patélogo

10

11

12

13

Elabora descripcién macroscépica y
toma fotografias de las lesiones que
encuentre.

Realiza la diseccion y fijacion de
organos en formol.

Fotografia las lesiones que
presenten los érganos.

Elabora cortes para estudio
histolégico y los envia para su
procesamiento al técnico en
histologia.

Histotecndlogo (a)

14

15

Recibe cortes, procesa los tejidos
hasta obtener blogues de parafina.

Realiza cortes del bloque de parafina
y los procesa para su tincién y le
entrega al médico patdlogo las
laminillas procesadas.

Médico (a) patologo

16

Recibe cortes procesados, hace
observaciones, interpreta las
laminillas y elabora la descripcion
microscopica.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

17

Elabora los diagnésticos finales
tomando en cuenta el resumen
clinico, descripciébn macroscoépica y
microscopica.

Auxiliar de laboratorio

18

Archiva laminillas y bloques de
parafina en orden secuencial,
después de ser desocupados por el
patdlogo.

Médico (a) patologo

19

Integra el protocolo de la autopsia
con diagnésticos finales, resumen
clinico, descripciébn macroscopica y
microscépicay lo entrega al personal
administrativo del servicio.

Personal administrativo del
Servicio de Anatomia
Patoldgica

20

Envia a encuadernacion el protocolo
de la autopsia y lo archiva para su
consulta cuando se requiera.

Familiar o representante legal

21

22

Presenta el volante de egreso de
Cuentas Corrientes, a cambio recibe
la hoja de salida del cadaver.

Identifica el cadaver.

Volante de egreso
INER-DTES-01
Autorizacioén de

salida de cadaveres
INER-AP-02

Técnico (a) de autopsias

23

24

Informa al familiar que traiga un
servicio funerario para retirar el
cadaver y entrega el certificado de
defuncion.

Entrega el expediente clinico,
radiolégico con una copia del
certificado de defuncion y los
documentos de salida del cadaver, el
no adeudo al area de Cuentas
Corrientes y el control postmortem a
la Coordinacibn de  Admision
Hospitalaria y Registros Médicos,
quienes firman de recibo.

Termina procedimiento
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5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Personal de la
Coordinacion de
Camilleria

Técnico (a) de autopsias

Inicio

Traslada cadaver y
depositael cuemo en la
gaveta del refrigerado

v 2

Entregaal técnico de
autopsias el expediente
clinico junto con el
certificado de defuncion,
el volante de egresoy la
12y 22 copia de control
de expedientes Post-
mortem INER E-06 al
Servicio de Anatomia
Patolégica

v 3

Solicita al técnico de
autopsias firme la 12
copiadel volante de
control de expediente, la
22 es anexada al
expediente clinico

INER-E-06

\ 4 4
Registra en la libreta el

nombre, expediente, ZEl familiard
servicioclinicoy el representante lega
nombre del camillero autorizo la

que lo entrega, asi como No autopsia?,
lafechay hora en que l

fue recibido en el

Servicio de Anatomia Recibe el formato: INER-
Patol6gica - i
gi Acude al 4rea de SAM-01 debidamente [ \\ersam-01
! firmado y lo entrega al
Cuentas Corrientes. 1 6l ;
ContinGaactividad 21 Meédico Pato_ogo Junto
con el expediente para
v 5 su estudio
] ]
Supevisa que se haya
depositado el cuerpo
con las cuatro etiquetas 8
de identificacion: térax, A
brazo, pie izquierdo y
sabana, asi como que Procede a realizar la
correspondan a los evisceracion y diseccion
datos del expediente del cadaver
clinico
6
Y v 9
Registra los datos del
cadaver y nimerode ,
folio del certificado de Prepara el cadéver, lo
defuncion en lalibreta amortajay lo deposita
de defunciones y en el refrigerador
autopsias, archiva la
copiadel volante de
control de expedientes
Y
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Médico (a) patélogo

Técnico (a) en histologia

10

Elabora descripcion
macroscopica y toma
fotografias de las
lesiones que encuentre

v 11

Realiza ladiseccion y
fijacién de 6rganos en
formol

v 1

Fotografia las lesiones
que presentenlos
érganos

v 13

Elabora cortes para
estudio histoldgico y los
envia para su
procesamiento al técnico

en histologia

v 14

Recibe cortes, procesa
los tejidos hasta obtener
bloques de parafina

A 4 15
Realiza cortes del
bloque de parafinay los
procesa para su tincion y
le entrega al médico
patélogo las laminillas
procesadas
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Médico (a) patélogo Auxi

liar de laboratorio

Recibe cortes
procesados, hace
observaciones,
interpreta las laminilas y
elabora la descripcién
microscoépica

18

Archiva laminillas y
bloques de parafinaen
orden secuencial,

Y 17

Elabora los diagnésticos
finales tomando en
cuentael resumen
clinico, descripcion

macroscopica y
microscopica

después de ser
desocupados por el
patélogo

\ 4 19

Integra el protocolo de la
autopsiacon
diagnésticos finales,
resumen clinico,
descripcién
macroscopica y
microscoépica y lo
entrega al personal
administrativo del
servicio
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Personal administrativo del
Servicio de Anatomia

Familiar o representante

Técnico (a) de autopsias

. legal
Patoldgica 9
20 21 23
Envia a encuadernacion Presentael volante de Informa al familiar que
el protocolo de la egreso de Cuentas INER-DTES-01 traiga un servicio
autopsiay lo archiva | Corrientes, a cambio P funerario para retirar el
parasu consulta cuando recibe lahoja de salida cadaver y entregael
se requiera del cadaver certificado de defuncion
INER-AP-02
v 24
v 2 Entrega el expediente

Identifica el cadaver

clinico, radiolégico con
una copia del certificado
de defuncion y los
documentos de salida
del cadaver, el no
adeudo al area de
Cuentas Corrientes y el
control postmortem ala
Coordinacion de
Admision Hospitalaria y
Registros Médicos,
quienes firman de recibo

Fin
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e estudios postmortem.
6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos C()digo_
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica

procedimientos de la Secretaria de Salud.

7.0 REGISTROS

. Tiempo de Responsable de Codgo d.e. regllgtro
Registros - o identificacion
conservacion conservarlo dnica

7.1 Control No aplica Expediente Cinico INER E-06
postmortem

7.2 Autorizacion No aplica Expediente Cinico INER-SAM-01
para realizar
estudios
postmortem

7.3  Autorizacion de No aplica Expediente Cinico INER AP-02
salida de
cadaveres

7.4  Volante de No aplica Expediente Cinico INER-DTES-01
egreso

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Deudo (a) - Persona que con respecto a otra tiene una afinidad familiar o consanguinidad

por las ramas ascendiente, descendientes o colaterales; es decir, que de alguna forma

Descripcion Macroscépica. - Estudio observacional de biopsia o piezas quirdrgicas.

Descripcion Microscopica. - Estudio observacional, por medio del microscopio para

8.1
pertenece también a la misma familia.
8.2
8.3
diagnostico.
8.4 Diseccién. - Division metddica de partes del cuerpo.
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8.5

8.6

8.7

8.8

8.9
8.10

8.11

8.12

8.13

8.14

8.15

8.16
8.17

8.18

Evisceracion. - Es la accion de sacar, extraer o quitar definitivamente los drganos
(visceras) de animales o humanos cuando se hace una autopsia.

Fijacion. - Proceso por medio de sustancias quimicas que sirvan para preservar los
organos y tejidos que son enviados para su estudio.

Formol. - Sustancia quimica que preserva los tejidos.

Medico Pat6logo. - Experto en patologia.

Mortaja.- Vestidura, sabana o sudario en que se envuelve el cadaver.

Necropsia. - Estudio del cuerpo después de la muerte, en el cual se realizan una serie
de procedimientos basados en observaciones e intervenciones sistematizadas en el
cadaver, para establecer los diagndsticos anatomopatoldgicos finales. La necropsia
podra ser parcial o total.

Necropsia parcial. — Es el estudio postmortem limitado al bloque cardiopulmonar, sin
interferir con el resto del cadaver.

Necropsia total. — Es el estudio postmortem integral del cadaver que incluye estructuras
macroscoépicas y microscopicas e integra un diagnéstico final de los padecimientos y
causa de la muerte.

Patologia. - Ciencia que estudia la naturaleza de la enfermedad.

Perfusion. - Paso del liquido a los vasos de un érgano.

Piezas quirurgicas. - Organos que son enviados para su estudio, por medio de una
cirugia.

Postmortem. - Estudio después de la muerte.

Técnico de Autopsias. - Técnico especialista en eviscerar los cadaveres para la
necropsia.

Transoperatorio. - Estudio que se realiza durante la cirugia, para normar conductas

terapéuticas.
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de estudios postmortem.
9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO
NUmero de revision Fecha d'e, Descripcién del cambio
actualizacion
5 Septiembre, 2020 Actualizacion de procedimientos

10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Control de expediente postmortem, INER-E-06.

10.2 Autorizacion para realizar estudios postmortem, INER-SAM-01.
10.3 Autorizacion de salida de cadaveres, INER-AP-02.
10.4 Volante de egreso, INER-DTES-01.
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10.1 Formato

Control de expediente postmortem
INER-E-06

INSTITUTO MACSIMAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS

ISMAEL 00510 VILLEGAS
DIRECCION MEDICA

DEFARTAMENTO DE ENFERMERIA

CEECERTARIL

OF LaiuD
INEH COMTROL DE EXPEDIENTE
POST-MIDATEM
i1 [EES &HO <ORA
AFELLIDO FATERND AFELLIDO [AATERND TWORIZRE (3
SRV CUNICD CAMA No. OE EFEDCENTE HORA Mo, DE HOIAS CUNICAS | Mo. PLACAS DEEX OTROS

ENFERMER(S: NOMESE ¥ FIRMA DEL RESPOMSABLE DEL SERWCI CLMICD

CAMILLERIA: MOFSRE ¥ FIRKA DE QUIEN LD RECTEE

HIDFRA ALAQUE SERECISE

FAFA USD EXCLUSIVD DEL SERVIOD DE ANATOM|S PATOLOGICA,

%o DE HOUAS CLINICAS:

DE FLACAS DE R
OTRIOS:

HWOMBRE ¥ ARMA DEL A¥UDANTE DE KECROPSAS

IHER-E-0 (102011

Servicio ce Anatoomia Pabaidgic
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10.2  Formato
Autorizacion para realizar estudios postmortem
INER-SAM-01

e PTTTUITES MACSSakL B
SALUD | %r AUTORZACIGN PARA REALIZAR rp—
g it ESTUDIO POSTMORTEM iNER AL CORI VILLESAS
R D BT,
SURINEEOC N D6 ATEAOM e O L C0
Ciudad da Plierice dis e
Mombe compeio del pacienis Facha os Facha y hara ds
il B TR (W TS [Haaa ]
Sexn)Giners Mo da Expediantn Sarvicis Clinkcg:

El Institens be extinde sus midd senmtide: condolinsis pod o fallicimiemo di su pachemie. Todon ko padantes atendidos
&N e NSt peisanian problimas delicados di salud g Trecesnamente s comelican por |a misea svalucion de s
anfarmedad ol aparicide de prodlamas agregades. Cuando wn padenie desalormeradamants Gk sl semgea @
e LN e la g v s quie eaplica b defencidn sin embargs on algunas ocasions no s posibls datectar eshos
avenlon Suranle fu eeoluciin clinica. E5 por es10 que l prictica e un estudio post marem [oomdnmente Bamado autopsial
rRsula Una harmiema muy MpoTante pa la dabenminadin O Euss acepalianies & la dafuncide. 5 ban 2
SataTmina e va nd ayuda e nada 3 la persona Talacidn, s TN reviar Ik Casot con mayer profundidad y aumestas
&l conocimisnie & lot procesos o alteracide & fa salud que sdfven ks packnies. E6o incheye SDconds que induso
el temar ridivanda drecta con Tamilianes, pTEOREs G COMETOR Con @ pacEnT © la misna sodedad (P
prnblamas pandticns-hereditarios, problemas infecrioans con FRSgo de conGgo, #ic).

£l efudio posimortem complets imphca & poa de seesiras de drganos, Wjidos y Thids corporalis ganm SU posterior
astidin. Do U SaEro NS0 o enloc specilf it en anfammodad ot remeralon s, & orahonas @ realiza un
astudio postenertess pantal a5 un estud io lmitese donds solaments se oblione muestra el puimon y de alguscs fuides
SO SIS SECTaciin brosg ial.

El astudio postssertem no interfiene o alena b realzacon de b rdmines funararios que Tanga que ir isidando. Por o
antas descrivg, con la finalidad de profendizar an el conociminie o @ enfemedad, & oomo pravenir posibles probiemas
S b i o Tammilia 0oan I sockedad, Sodiciie J0eNEMEnDE f aborizacion para realizas wn estaso postmonem [aulopsial
AR PR,

CAUbETiEs |a ralicachin de un estude poT LS TEm 55 |a respuesla 5 5l ol estedo s auloriea:
Os- One [0 comglato O Parcial
SOLICTA ALTOR A
ity i Complels v firma b e Completo y i
idics tratantefisicilante Familias & L ligal
Facha y hora: Fiotha y hora:
ambre comple y lirma Bambee complits y insa
Tastigoe Tastigo

LA LANTT AR RA 10 -AR-I6-a1 2000 16 8- SAR- e )
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10.3 Formato

Autorizacion de salida de cadaveres

AUTORIZACION DE SALIDA DE CADAVERES

Autorizacion de salida del cuerpo registrado con 2l ndmero

INER-AP-02

INSTITUTO  NACIONAL DE
ENFERMEDADES
RESPIRATORIAS

INER 'SMaEL coslo viLLEsas

DIRECCISN MEDICA

SUBDIRECCION DESERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNGSTICO ¥ PARAMEDICOS

Sexo: Hombre o. de
Nombre Edad Mujer sxpedients:
Pabellén Fecha de defuncién Haora
Probable causa de la muerte
Identificado por Sria): Autorizd la salida: Fecha de salida del
cadaver
Firma: Parentesco: Firma: Cargo:

LICEMCIA SANITARIA Mo, 12-AM-09-012-0002

INER-AP-02 (09.2014)
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10.4 Formato
Volante de egreso
INER-DTES-01

VOLANTE DE EGRESO

INER EL VILLEGAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DERECURSDS FINANCIEROS
DEPARTAMENTO DE TESORER[:

MOMEBRE

FECHA DE NACIMIENTO [Afl0/MES/Dia)

NUMERO DE EXPEDIENTE

NUMERO DE CUENTA

NIVEL SOCIOECONOMICO

SERVICIO CLINICO CAMA
MOTIVOS DE EGRESO
CURACION [l | MEJORIA [l | TRASLADO A OTRA UNIDAD HOSPITALARIA [l
peruncion [ ] | ALTA VOLUNTARIA ] | Fuga [ ] | CANCELACION DE CIRUGIA ]

OBSERVACIONES

FECHA

HORA

ELABORO

FIRMA

LICEMCIA SANITARIA 12-AM-05-012-0002

INER-DTES-D1 (07.2014)
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4. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS MOLECULARES
DE BIOPSIAS, PIEZAS QUIRURGICAS, BLOQUES CELULARES Y AUTOPSIAS
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1.0 PROPOSITO

1.1 Realizar estudios moleculares de biopsias, piezas quirdrgicas, bloques celulares y
necropsias para la determinacion de la mutacion de EGFR y KRAS en pacientes con
diagndstico de adenocarcinoma primario pulmonar, mediante el estudio del material tisular
de pacientes hospitalizados y externos del Instituto, para decidir que tratamiento debe recibir
el paciente.

2.0 ALCANCE
2.1 Anivel interno el procedimiento es aplicable al Servicio de Anatomia Patoldgica.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los diferentes servicios del Instituto y

3.0

hospitales que solicitan los estudios moleculares.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

El jefe (a) del Servicio de Anatomia Patolégica serd responsable de mantener actualizado
este procedimiento en colaboracién con el personal adscrito, quienes deberdn dar
cumplimiento al mismo.

El (la) médico (a) tratante debera solicitar los estudios moleculares que requiera para la
determinacion de la mutacion de EGFR y/o KRAS en la solicitud INER AP-01 en original y
copia, con los datos del paciente, resumen clinico, hallazgos radiologicos y estudios de
laboratorio importantes y datos que a su juicio sirvan para realizar un diagnéstico integral.
Los pacientes externos que requieran de las mutaciones EGFR y/o KRAS, deberan enviar
los blogues de parafina, en donde se realizé el diagnostico de adenocarcinoma primario
pulmonar junto con el reporte de la inmunohistoquimica (IHQ) que se realiz6. En el caso
de los pacientes internos, solamente se enviara el formato INER-AP-01, solicitando el

estudio de la mutacién requerida.
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3.4

3.5

3.6

Los pacientes de consulta externa que soliciten el estudio molecular deberan acudir al

Servicio de Anatomia Patol6gica para dar de alta su solicitud y con esta hacer el pago

correspondiente en la caja del Instituto.

Los resultados de los estudios estaran disponibles en el Servicio de Anatomia Patolégica

después de 48 horas habiles. En caso de que el paciente este hospitalizado y los resultados

no sean recabados en el Servicio, estos seran enviados al servicio clinico correspondiente.

En el caso de pacientes de convenio o los enviados de otros hospitales que no tengan

expediente clinico, el resultado serd entregado en el Servicio de Anatomia Patologia de

lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas.
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Responsable No. Descripcién de actividades Documentos o
Act. anexo
Médico (a) solicitante 1 Elabora solicitud de estudios | Solicitud y reporte
anatomopatolégico INER-AP-01 en de estudio
original y copia por cada caso. anatomopatolégico
y/o citoldgico
INER-AP-01
2 Envia la muestra etiquetada con el
nombre del paciente, ndmero de
expediente, fecha de nacimiento y
solicitud al Servicio de Anatomia
Patoldgica.
Personal administrativo del 3 Recibe solicitud de estudios INER | Solicitud y reporte
Servicio de Anatomia AP-01 y el bloque de parafina, de estudio
Patoldgica verifica nimero de folio y la clave de | anatomopatoldgico
estudio: “AP 14 (Deteccién de y/o citolégico
mutacion de EGFR (sensibilidad y INER-AP-01
resistencia)”.
Médico (a) patélogo 4 Recibe la solicitud de estudio y el
bloque de parafina y realiza cortes
histolégicos para cargar el cartucho
de la prueba molecular.
5 Imprime el resultado de la prueba
molecular emitida por el equipo.
Aucxiliar de laboratorio 6 Archiva los bloques de parafina que
han terminado de utilizarse.
Termina procedimiento
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biopsias, piezas quirdrgicas,
blogues celulares y autopsias.
5.0 DIAGRAMA DE FLUJO
Personal
- - administrativo del Médico (a) Auxiliar de
Médico (a) solicitante L . . .
Servicio de Anatomia patologo laboratorio
Patolégica
Inicio
v 1 v 3 \ 4 4 v 6
Recibe solicitud de Recibe la solicitud de
Elabora solicitud de | |NER-AP-01 estudios INER AP-01 y | INER-AP-01 estudio y el bloque de Archiva los bloques de

estudios
anatomopatolégico INER
AP-01 en original y copia
por cada caso

y 2

Envia la muestra
etiquetada con el
nombre del paciente,
nimero de expediente,
fecha de nacimiento y
solicitud al Servicio de
Anatomia Patolégica

el bloque de parafina,
verifica nimero de folio y
laclave de estudio: “AP
14 (Deteccioén de
mutacién de EGFR
(sensibilidad y
resistencia)”

parafina y realiza corntes

histolégicos para cargar

el cartuchode la prueba
molecular

A

Imprime el resultado de
laprueba molecular
emitida por el equipo

parafina que han
terminado de utiizarse
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biopsias, piezas quirdrgicas, J
blogues celulares y autopsias.
6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Codlgo_
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica

7.0 REGISTROS

Registros

Tiempo de
conservacion

Responsable de
conservarlo

Cddigo de registro
o identificacion
Unica

7.1 Solicitud y reporte

de estudio

anatomopatologico

y/o citolégico

No aplica Expediente Cinico

INER AP-01

8.1

diagndsticos.

8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Biopsia. - Extraccion de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines

NUmero de revision

Fecha de
actualizacion

Descripcién del cambio

5

Septiembre, 2020

Actualizacién de procedimientos
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10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Solicitud y reporte de estudio anatomopatolégico y/o citologico, INER-AP-01.
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10.1 Formato

Solicitud y reporte de estudio anatomopatolégico y/o citolégico

SOLICITUD Y REPORTE DE ESTUDND

INER-AP-01

et ) IMSTITUTD MACKCRAL DF
SALUD | ,)%\ o e THFTAMEDA DI SALU | )%, SOUICITUD ¥ REPORTE DE ESTUDIO IHFIBMICADES
el i ANATOMOPATOLOGICO /O CITOLOGICD FESPIRATOAS e ol FESPIRATORIAS
- \‘i'a" 7l TR o ot s - \‘i'a" ANATOMOPATOLOGICO ¥f0 CITOLOGICD e
iRRCOM METECA DiRE M
DT AMATOREA PATOAOGIC K ‘SERVIKY T AMATOMIA PATCASGIA
Pl VORI LSO EXCLUSIVD DE ARATOMIA PATOLOGICH
WOMSDAE DEL PADTTE: WOMDAE ¥ FEMA DEL MEDICD SOUCTARTE: T
FECHA OF ERTRIGE
FECHA DE RACIAENTD: CORSULTA EXTEAMA L | MOSPITALDACION | | URGINCAS| |
LS s CLIMCA DT ETUD OE: DESCRIPOIEN
Ko OF DEIDENTE: CASIOACREL: Me. D PROTOCOU:
SIRATDNa: e Fu: o
MAROUE EL ESTUDIC QUE SOLICTTA
LA REAUTAR EL ESTUZNE 5 INDESENSABLE Q1LE PROPOREIONE TODA LA INFORMACION SOLIETADA
CTCLGICDS SN TIFC DT MUESTRA.
T APOz Al 125 DE MOFSA GLIADA CON AGLUA DF CORTE T AR CTOUOGIL DE UOUIDO ALELRAL D ASCITIS
O aros cmowoal sy D apm crowsia oTRCS (UCUIDD PLECAML, ASOTE, PERICARDOD,
O arot CTOLOGE CETAICD VAGHAL AASPADNCE AKALES O BLCALES)
B pos coLoaiA DE CEPLLADS BRORSLIAL T APy eEvEK DT LAMIMLLAS FABA CORFRMATON O DUGRCSTICD
O e cmoLosih BE BPESTORACI (CARSTWAR] O apoesmoo ansosmmATORO
B aran ool o8 Lwsno saoHouL T AP REVEMN DF LAMINLLAS COR BLOGLI DF PARASINA PARA
[o— DUACNIETICAR NECPLAZIAS & BFTEOORES
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1.0 PROPOSITO

1.1 Obtener muestras de tejido de los pacientes fallecidos durante pandemias o enfermedades
emergentes mediante procedimientos minimamente invasivos para conocer los diagndsticos
que contribuyeron a la muerte y realizar investigacion cientifica que aporte conocimiento Util

gue permita el control o tratamiento de la enfermedad.

2.0 ALCANCE

2.1  Anivel interno el procedimiento es aplicable al Servicio de Anatomia Patoldgica.
2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los diferentes servicios del Instituto y

Hospitales que solicitan los estudios moleculares.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 Eljefe (a) del Servicio de Anatomia Patoldgica sera responsable de mantener actualizado
este procedimiento en colaboracién con el personal adscrito, quienes deberan dar
cumplimiento al mismo.

3.2 Para la toma de muestras mediante autopsia minimamente invasiva, el médico tratante
debera presentar a este servicio el consentimiento informado INER-SAM-01 debidamente
requisitado y firmado por los familiares o persona responsable.

3.3 Cada una de las muestras sera tomada por el médico especialista segun corresponda en
la sala de autopsias de este servicio.

3.4 Las muestras obtenidas seran resguardadas por este servicio y formaran parte del archivo
de tejidos.

3.5 Para realizar este procedimiento, el personal que interviene se deberd apegar a la
normativa del Comité de Bioseguridad del Instituto en cuanto al uso de equipo de
proteccion personal y Manejo de Residuos Peligrosos Biol6gico Infecciosos RPBI.

3.6  El procedimiento se debera realizar con la minima cantidad de personal dentro de la sala

de autopsias y en el menor tiempo de exposicion.
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3.7 El personal que participa en este procedimiento debera tratar con ética y respeto a los
cadaveres.

3.8 Las muestras obtenidas por el equipo multidisciplinario incluyen los siguientes tejidos:

e  Mucosa olfatoria

e  Glandulas paroétida y submandibular
e  Pulmony vasos pulmonares.
e  Pericardio

e  Miocardio

e  Hueso costal

e Higado

e Rifitn

e  Mausculo estriado

. Piel

e  Médula ésea

3.9 El personal que obtiene las muestras debera garantizar la preservacién de tejido mediante
las sustancias especificas proporcionadas por este servicio.

3.10 Paradisponer de muestras de tejidos se debera solicitar por escrito e incluir la justificacion
del uso que se le dara a la muestra para su evaluacion y/o autorizacion por el responsable
del servicio de Anatomia Patoldgica.

3.11 Para la solicitud de muestras de tejidos se dara prioridad a los diferentes servicios clinicos,

departamentos y/o laboratorios de investigacion del Instituto.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Médico(a) tratante

1

Solicita la realizacion del estudio y
presenta el consentimiento
informado INER-SAM-01
debidamente autorizado.

INER-SAM-01

Personal de la Coordinacion
de Camilleria

Traslada el cadaver al servicio de
patologia acompafiado del
expediente clinico.

Técnico(a) de Autopsias

Registra el ingreso del cadaver en el
libro de defunciones del servicio.

Traslada el cadaver a la mesa de
autopsias y retira la mortaja.

Médicos(as) especialistas

Toma las muestras de tejido del
cadaver.

Coloca las muestras en los frascos
rotulados con los datos del paciente
con las sustancias para su
conservacion.

Técnico(a) de Autopsias

Coloca nuevamente la mortaja y
prepara el cadaver para su entrega.

Familiar o representante legal

Presenta el volante de egreso de
cuentas corrientes, a cambio recibe
la hoja de salida del cadaver.

Identifica el cadaver.

Técnico(a) de autopsias

10

Entrega al familiar o representante
legal el certificado de defuncion y
solicita se presente acompafado de
su servicio funerario a fin de entregar
el cadaver.

Médico(a) patélogo

11

Realiza estudio macroscépico de
cada muestra 'y  selecciona
fragmentos representativos para su
procesamiento histoldgico.
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Responsable

No.
Act.

Descripcién de actividades

Documentos o
anexo

Histotecndlogo (a)

12

Realiza el proceso histolégico y
obtiene laminillas.

Médico (a) patélogo

13

Realiza estudio microscépico vy
elabora reporte del estudio.

Técnico (a) en autopsias

14

Entrega el expediente clinico con una
copia del certificado de defuncion y
los documentos de salida del
cadaver, el no adeudo al area de
cuentas corrientes y el control
postmortem a la coordinacion de
administracion hospitalaria y
registros médicos quienes firman de
recibido.

Auxiliar de laboratorio

15

Archiva laminillas y bloques de
parafina en orden secuencial
después de su estudio.

Termina procedimiento




SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SERVICIO DE ANATOMIA
PATOLOGICA

L

Rev. 4

Cédigo: NCDPR

052
5. Procedimiento para la realizacion | INER
_de . autopsias mlnlma.lr,nente Hoja 73 de 78
invasivas para la conservacion de
tejidos.

5.0 DIAGRAMA DE FLUJO

Personal de la

s X . - - Familiar o
Médico (a) Coordinacion de Técnico (a) de Médicos (as)
o . S representante
tratante Camilleria Autopsias especialistas legal
Inicio
1 2 3 5 8
A 4 A 4 A 4 A 4
Solicita la realizacion del Traslada el cadaveral Presentael volante de
estudio y presenta el s:rsvici:deecat;oe i: Registra el ingreso del Toma las muestras de egreso de cuentas
consentimiento acom ja)\dodegl cadéaver en el libro de teido del cadaver corrientes, a cambio
informado INER-SAM-01 ex edipeirt]eclinico defunciones del servicio ejdodel cadave recibe lahoja de salida
debidamente autorizado P del cadaver
INER-SAM-01
4 6 9
A 4 A 4 A 4

Trasladael cadéavera la
mesa de autopsias y
retirala mortaja

Coloca las muestras en
los frascos rotulados con
los datos del paciente
con las sustancias para
Su conservacion

Identifica el cadaver

A 4

Coloca nuevamente la
mortaja y prepara el
cadaver para su entrega

10

A 4

Entregaal familiar o
representante legal el
certificado de defuncién
y solicita se presente
acompafado de su
servicio funerario a fin
de entregar el cadaver
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-~ . : . Técnico (a) de Auxiliar de
Médico (a) Patdlogo Histotecnologo (a) (.) :
Autopsias laboratorio
11 12 14 15
A y y
Realiza estudio Entregael expediente Archiva laminilias
macroscépico de cada Realiza el proceso clinico con una copia del bloaues de araf'nayen
muestra y selecciona histolégico y obtiene certificado de defuncién grden se’;uencial
fragmentos laminillas y los documentos de d s d i
representativos para su salida del cadaver, el no espues de suestudio
procesamiento adeudo al area de
histolégico cuentas comientes y el
control postmortem ala
coordinacion de
L > A 4
administracion
hospitalaria y registros
médicos quienes firman Fin
de recibido
13
A 4
Realiza estudio
microscopico y elabora
reporte del estudio
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6.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documentos Cédigo_
(cuando aplique)
6.1 Guia técnica para la elaboracion de manuales de No aplica
procedimientos de la Secretaria de Salud.
7.0 REGISTROS
. Tiempo de Responsable de Codgo d_e_ reg.|§tro
Registros - o identificacién
conservacion conservarlo inica
7.1  Autorizacion de No aplica Expediente Cinico INER SAM-01
estudios post-
mortem
8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
8.1 Biopsia. - Extraccidn de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines
diagnésticos.
8.2 Mortaja. - Vestidura, sabana o sudario en que se envuelve el cadaver.
9.0 CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

NUmero de revision

Fecha de
actualizacion

Descripcién del cambio

5

Septiembre, 2020

Actualizacion de procedimientos
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10.0 ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Autorizacién de estudios post-mortem, INER-SAM-01.
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Autorizacion para realizar estudios postmortem
INER-SAM-01
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	8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
	8.1 Autolisis. - Auto desintegración de los tejidos en forma espontánea.
	8.2 Biopsias. - Extracción de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines diagnósticos.
	8.3 Descripción Macroscópica. - Estudio observacional de biopsia o piezas quirúrgicas.
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	8.9 Formol. - Sustancia química que preserva los tejidos.
	8.10 Histoquímica. - Proceso mediante el cual se utilizan diversos colorantes como ayuda al diagnóstico (tinciones especiales). Por ejemplo: PAS. Groccot, Gram, Masson, Fibras elásticas, Mucicarmin, etcétera.
	8.11 Histotecnólogo. - Técnico especializado en el procesamiento de tejidos.
	8.12 Histopatológicos. - Tejidos alterados por enfermedad.
	8.13 Inmunoquímica. -  Proceso mediante el cual se utilizan anticuerpos, como ayudantes del diagnóstico.
	8.14 Medico Patólogo. - Médico Especialista en Patología.
	8.15 Patología. - Ciencia que estudia la naturaleza de la enfermedad.
	8.16 Perfusión. - Paso del líquido a los vasos de un órgano.
	8.17 Piezas quirúrgicas. - Órganos que son enviados para su estudio, por medio de una cirugía.
	8.18 Tinción. - Teñido o coloración artificial de tejidos, células o microorganismos para facilitar su estudio microscópico.
	8.19 Transoperatorio. - Estudio que se realiza durante la cirugía, para normar conductas terapéuticas.
	8.20 Servicios. -Áreas médicas que brindan la atención a pacientes.
	8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
	8.1 Deudo (a) - Persona que con respecto a otra tiene una afinidad familiar o consanguinidad por las ramas ascendiente, descendientes o colaterales; es decir, que de alguna forma pertenece también a la misma familia.
	8.2 Descripción Macroscópica. - Estudio observacional de biopsia o piezas quirúrgicas.
	8.18 Transoperatorio. - Estudio que se realiza durante la cirugía, para normar conductas terapéuticas.
	8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
	8.1 Biopsia. - Extracción de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines diagnósticos.
	8.0 GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO
	8.1 Biopsia. - Extracción de tejidos o materias procedentes de organismos vivos con fines diagnósticos.
	8.2 Mortaja. - Vestidura, sabana o sudario en que se envuelve el cadáver.
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