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I.  CONSIDERANDO

Que el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas (INER), en adelante la
Sede, es un Organismo Publico Descentralizado que forma parte de la Administracién Publica Federal,
con lo que establece la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, es considerado Instituto Nacional de

Salud para atender los padecimientos del aparato respiratorio.

Que uno de sus principales objetivos es la ensefianza, mismo que estad a cargo de la Direccion de
Ensefianza quien a su vez para cumplir con lo relativo a la formacién de recursos humanaos, cuenta con

el Departamento de Formacion de Pregrado.

Que los articulos 30. y 50. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establecen el
derecho a la educacion, bajo este fundamento bajo el cual se rige la organizacion y prestacion del

Servicio social del estudiantado en el INER.

Que, con fecha 6 de enero de 2005, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion (DOF)la Norma Oficial
Mexicana NOM-234-SSA1-2003, Utilizacion de campos clinicos para ciclos clinicos e internado de
pregrado, con el objetivo de regular la utilizacion de las instalaciones y servicios de los establecimientos
para la atencion médica del Sistema Nacional de Salud considerados como campos clinicos, para
contribuir en la formacién del alumnado en ciclos clinicos e internado de pregrado de la licenciatura en
medicina; con fecha 17 de junio de 2022 se publicd en el DOF la NOM-EM-033-55A3-2022, Educacién en
salud. Criterios para la utilizacion de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos
para ciclos clinicos e internado de pregrado de la licenciatura en medicina, dejando sin efectos a la NOM-

234-SSA1-2003, de acuerdo con su articulo segundo transitorio.
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Que con fecha 15 de marzo de 2024 se publico en el DOF la NOM-033-55A-2023, Educacion en salud.
Criterios para la utilizacion de los establecimientos para la atencién médica como campos clinicos para
ciclos clinicos e internado de pregrado de la licenciatura en medicina, la cual tiene por objeto establecer
los criterios minimos para la utilizacion de los establecimientos para la atencion meédica de las
instituciones del Sistema Nacional de Salud como campos clinicos para la realizacion de ciclos clinicos e

internado de pregrado de la licenciatura en medicina.

Que, a fin de cumplir con los programas académicos y operativos y la estancia del alumnado, que se
integra a la Sede o Subsedes le permita poner en practica los conocimientos adquiridos en sus
respectivas instituciones educativas, durante el tiempo que estén vinculados a la Sede y/o a las Subsedes
que se les asignen, deberan cumplir con los lineamientos que regularan su estancia conforme al

siguiente:

REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL
DEPARTAMENTO DE FORMACION DE PREGRADO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de conocimiento y observancia obligatoria para todo el
alumnado que ingresa al Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas como
sede principal, asi como en las subsedes que les corresponda, para realizar Ciclos Clinicos, Estancias
Académicas, Practicas Clinicas, Practicas Profesionales, Rotaciones Clinicas, Servicio Social, Tesis, Verano

e Invierno de investigacion, Visitas Académicas e Institucionales y/o Internado Médico de Pregrado.
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ARTICULO 2.- Este Reglamento tiene como principal objetivo, establecer las reglas de conducta que

deben observar el alumnado durante el tiempo que se mantenga su relacién académica con la Sede

una vez que este Ultimo los acepta para realizar cualquier actividad académica de pregrado

contemplada en el articulo 1 de este Reglamento.

CAPITULO I

DEFINICIONES

ARTICULO 3.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

II.

III.

Alumnado: Estudiantado inscrito en una institucion de educacion superior o técnico que
cumple con los requisitos académicos, administrativos y juridicos para realizar cualguiera
de las actividades académicas descritas en el articulo 1 de este Reglamento, previo convenio

de colaboracion académica formalizado con el INER,

Amonestacion verbal: Es una medida disciplinaria que realiza un superior de manera oral,
sin dejar constancia por escrito, comunicando directamente al/la estudiante que incurra en
acciones u omisiones que no se encuentren desritas en este Reglamento como faltas
graves. Este tipo de amonestacion generalmente se utiliza como una medida inicialy menos
formal para corregir comportamientos o acciones inapropiadas, brindando al/la estudiante

la oportunidad de rectificar su conducta sin dejar registro formal en su expediente.

Campo Clinico: Establecimiento para la atencién médica del Sistema Nacional de Salud o
bien alguna de sus areas o servicios que cuenta con las instalaciones, equipamiento,
pacientes, personal médico, paramédico y administrativo, que conforman el escenario
educativo para desarrollar programas académicos del plan de estudios de la licenciatura en

medicina.
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Iv. Ciclo clinico: Asignaturas o modulos del plan de estudios de la licenciatura en medicina que
se cursan en campos clinicos, posterior a los ciclos basicos y previo al internado de
pregrado.
V. Convenio especifico de colaboracién: Documento en el que la institucién educativa y la
institucion de salud, establecen las bases y mecanismos a través de los cuales se desarrollan
los programas académicos y operativos para ciclos clinicos, internado de pregrado y
Servicio social conforme a la normatividad aplicable en la materia de ambas instituciones.
VI DFP: Departamento de Formacion de Pregrado del INER.
VIIL. IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

VIIIL. IMSS-BIENESTAR: Programa de servicios gratuitos y de prevencién de enfermedades, con
atenciéon médica de primer y segundo nivel para las personas que no cuenten con seguridad
social

IX. Institucion de Educacién Superior: Organizacion perteneciente al Sistema Educativo
Nacional en el tipo educativo superior en medicina. Centro educativo, publico o privado que
ofrece formacion profesional a nivel licenciatura y posgrados.

X. Institucién educativa: Organismo publico o privado, auténomo, federal o estatal, que

desempena labores de docencia, investigacion y difusion, que cuenta con infraestructura,

planes y programas de estudio, alumnado, personal académico, directivo y administrativo,

G-

para el cumplimiento de las funciones propias de la educacion superior.
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XI. Internado Médico de Pregrado: Ciclo académico tedrico-practico que se desarrolla en

campos clinicos y forma parte del plan de estudios de la licenciatura en medicina.
XII. Meédico Interno/a: Estudiantado de la licenciatura en medicina, inscrito en una institucion

XIII.

XIV.

XV.

XVIL

de educacidén superior, que cumple con los requisitos académicos, administrativos y

juridicos para realizar el internado de pregrado.
ISSSTE: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Practicas clinicas: Aprendizaje donde se aplica la teoria a la practica en el ambito de la
salud. Son fundamentales para el desarrollo de competencias profesionales, permitiendo
al estudiantado de areas de la salud (enfermeria, medicina, psicologia, etc.) adquirir
habilidades y conocimientos a través de la interaccion con pacientes, bajo la supervision de

profesionales adscritos/as

Practicas profesionales: Actividades académicas en las que el estudiantado aplica los
conocimientos adquiridos en su formacion académica a situaciones reales, con el objetivo
de complementar su desarrollo profesional. Estas practicas buscan vincular la teoria con la

practica, proporcionando al estudiantado experiencia laboral.

Programa académico: Instrumento elaborado por la institucion de educacién superior o
de nivel técnico y/o medio superior que describe los propdsitos formativos y de evaluacion,
los contenidos y actividades de enseflanza aprendizaje, docencia e investigacién, acorde

con el plan de estudios establecidos.
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XVIIL Programa operativo: Instrumento elaborado por personal del INER (personas tutoras,
profesoras/es y coordinadoras/es) en coordinacion con la institucion educativa de nivel
superior, medio superior y/o técnico, para la operacion del programa académico.

XVIII. Rotacion Clinica: Periodo en el que el estudiantado de la Licenciatura en Medicina, realiza
actividades clinicas y de aprendizaje en diferentes areas de la Sede o las Subsedes. La
rotacion le permite adquirir experiencia y practica clinica en diversas especialidades como
parte de su formacién académica.

XIX. Sancidén: Medidas disciplinarias descritas en el presente Reglamento.

XX. Servicio social: Trabajo de caracter temporal que ejecutan y prestan el estudiantado en
interés de la sociedad y el Estado en las instalaciones de la Sede.

XXI. Sede: Establecimiento para la atencion médica donde el alumnado puede cursar y
desarrollar la totalidad o la mayor parte de los estudios y actividades contenidos en el
programa académico y operativo correspondiente.

XXIL. Subsede: Establecimiento para la atencién médica donde el alumno puede cursar y

desarrollar una parte de los estudios y actividades contenidos en los programas académico
y operativo correspondientes.

XXIIIL. Tesis: Proyecto de investigacion que el alumnado desee realizar en el Instituto Nacional de

Enfermedades Respiratorias, Ismael Cosio Villegas, para la obtencién de un grado

académico.
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XXIV. Tutor/a: Persona servidora publica adscrita al INER encargada de orientar y supervisar al

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIL

alumnado en una asignatura, un curso, una practica, una estancia, una tesis o un trabajo

de investigacion.

Vacaciones: Al periodo de descanso que la institucion educativa le otorga al estudiantado.

Verano e invierno de investigacién: Consite en una estancia académica en la que el
estudiantado se integra a los proyectos de investigacion en desarrollo dentro del INER.

Estas actividades no excederan de 2 meses.

Vestimenta: Prendas de vestir adecuadas para realizar las actividades académicas

académicas correspondientes.

Visitas académicas: Actividades extracurriculares en las que el alumnado y el profesorado
se desplazan a lugares fuera de la escuela para complementar el aprendizaje y fortalecer la

formacidon académica.

TITULO SEGUNDO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES

CAPITULO I
DE LOS DERECHOS DEL ALUMNADO

ARTICULO 4.- Todo el alumnado aceptado por la Sede gozaran de los siguientes derechos:

Se le otorgue el presente Reglamento a fin de comprender con claridad sus derechos y

obligaciones durante su estancia académica en la Sede y, en su caso, en las Subsedes.

S:_
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1L Ser tratado/a en forma atenta y respetuosa por sus superiores, iguales y subalternos, asi
como ser escuchado/a por las autoridades respectivas.

IIL. Hacer uso durante su formacién y aprendizaje académico de las instalaciones y equipos de
las unidades Sede y en su caso, de las Subsedes siempre y cuando se cumpla con las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento y en la normativa aplicable al caso
en concreto, asi como las que se determinen en cada uno de los servicios a los que se les
designe dentro de la Sede y/o subsedes.

Iv. Asistir a las actividades académicas y culturales que se le asignen dentro de la Sede y/o
Subsedes.

V. Conocer el programa académico y operativo de la actividad académica a desarrollar, asi
como la plantilla de profesoras/es y/o tutoras/es y métodos de evaluacion, que
correspondan.

VI. Contar con una credencial institucional que le permita el acceso a la Sede (aplica al
alumnado de servicio social e internado médico, asi como de aquellos que realizan tesis,
estancias y/o practicas profesionales). No aplica para el alumnado de ciclos clinicos, verano
e invierno de investigacion o actividades con duracion menor a 2 meses quienes deben
portar, obligatoriamente la credencial de su institucién educativa.

VIL. Acceso a los recursos de la biblioteca.
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VIIL. Recibir alimentacion completa: desayuno, comida, cena y colacion, corresponde
Unicamente al estudiantado de Internado Médico.

IX. Periodos vacacionales: El estudiantado de internado médico y/o pasantes de servicio social
anualmente tienen derecho a gozar de dos periodos vacacionales de diez dias cada uno,
cuya programacion esta a cargo de la persona tutora o coordinador/a de cada grupo de
estudiantes. Para el alumnado en general, los periodos vacacionales seran determinados
por su institucion educativa y/o de acuerdo a la programacion institucional.

X. Permisos para ausentarse deben solicitarse mediante el formato de Registro de incidencias
del alumnado INER-PREGRADO-17, previa firma del/la profesor/a, tutor/a, coordinador/a
del estudiantado y por la persona titular del DFP, incluidos los permisos para la realizacion
de tramites escolares oficiales, presentacion de examenes, practicas extra hospitalarias,
debiendo acompanar el soporte documental que corresponda al caso en concreto. Este tipo
de permisos s6lo se autoriza una vez al mes, previa justificacion.

XI. La justificacion de inasistencias por enfermedad que ameriten incapacidad médica,

mediante la presentacion de la incapacidad expedida por el IMSS en el caso de las/os
alumnas/os que cuenten con seguro facultativo. En el caso del alumnado que no cuente con
seqguro facultativo, debe presentar el documento expedido por el IMSS-BIENESTAR o

cualquier institucion de salud del Gobierno de la Ciudad de México.

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES DEL ALUMNADO

ARTICULO 5.- Todo el alumnado de pregrado aceptado por la Sede, desde el primer dia de asistencia

formal tienen las siguientes obligaciones:

@

Ul



SalUd gqﬁ INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS A
. l—fNiRa ISMAEL COSIO VILLEGAS #

Secretaria de Salud S A
REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES | Dia Mes | Afo
ACADEMICAS DEL DEPARTAMENTO DE FORMACION DE - o o5 10
PREGRADO

IL

IIL.

Iv.

VI.

VII.

VIIIL.

Cumplir cada uno de los requisitos que se contemplen en el programa académico y operativo

del ciclo educativo gue cursa.

Entregar en tiempo y forma la documentacién que le solicite el Departamento de Formacion
de Pregrade. El incumplimiento a este punto sera causal de atraso en los tramites

administrativos que correspondan, sin responsabilidad para el DFP.

Ademas del presente Reglamento es responsabilidad del estudiantado, conocer el marco
normativo que regulen su estancia académica en la Sede y Subsedes, el desconocimiento no

les exime de las responsabilidades en las que puedan incurrir.

Observar una conducta respetuosa al profesorado, compafieras/os, medicas/os, y a todo

el personal del INER y/o subsedes

Dar un trato digno y respetuoso a las personas usuarias, sus familiares, personal

institucional y/o a toda persona en general.
Asistir con puntualidad a sus actividades académicas y/o clinicas que les corresponda.

Cumplir con la vestimenta adecuada conforme a las actividades que se deben desarrollar,

por ejemplo: uniforme escolar, casual, formal o uniforme quirurgico.
Portar la credencial en un lugar visible. Dicha credencial tendra que estar libre de estampas

o cualquier otro objeto que la dafie, que impida visualizar los datos que contiene. En caso

de robo o extravio debe reportarlo y solicitar su reposicién al DFP. En caso de dafio o

¥
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maltrato, el alumnado debe cubrir el costo por la reposicién de la credencialen la caja

general del INER.

IX. Devolver de forma obligatoria, al finalizar su periodo académico, la credencial al DFP, con

el fin de que proceda la elaboracién de su constancia de término.

X. Cuidar, conservar y ayudar al mantenimiento y limpieza de equipos, instalaciones, espacios
académicos y clinicos, y actuar con responsabilidad en el manejo de equipo y material que
utilice con motivo de sus actividades.

XI. Responder por los dafios y/o perjuicios que ocasione a los bienes de las Sede o Subsedes ya
sea por imprudencia o por negligencia.

XII. Esta prohibido ingerir alimentos y/o bebidas en las aulas, pasillos o dreas de servicio.

XIII. Esta prohibido fumar en cualquier espacio (interiores y exteriores) de las instalaciones del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. El INER es un
espacio 100% libre de humo de tabaco y emisores.

XIV. Evitar el uso de aparatos reproductores de sonido, video y/o el celular en los espacios
académicos y clinicos, por respeto al personal del INER y evitar un bajo rendimiento
académico y que afecte la concentracion.

XV. No se permiten los juegos de azar, deportivos y de otra indole dentro de los espacios

académicos y clinicos.
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XVI. Guardar silencio en espacios académicos y clinicos para fomentar la concentracion, el
respeto y el orden.

XVIIL. Siempre que reciban algun proyector, cualquier material o equipo propiedad del INER,
deben dejar como garantia una identificacion personal con fotografia y cumplir con todas
las indicaciones que el Departamento de Apoyo Técnico en Ensefanza le solicite y/o el area
responsable del material o equipo.

XVIII. Atender puntualmente cualquier requerimiento que le solicite el Departamento de
Formacién de Pregrado.

XIX. Evitar utilizar las instalaciones de la biblioteca para comer o dormir u otra conducta no
adecuada de acuerdo al lugar.

XX. Queda terminantemente prohibido asistir a las Instalaciones del INER bajo el efecto del
alcohol o de alguna droga o sustancia.

XXI. Conocer vy, llevar a cabo las medidas de prevencion y transmision de infecciones
nosocomiales a través del lavado de manos. Es obligatorio conocer y aplicar el video de
lavado de manos.

XXII. En el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas existe CERO

TOLERANCIA contra el hostigamiento, acoso sexual y violencias de género, buscando
contar con entornos seguros y dignos, por lo que el alumnado tiene la obligacion de
fomentar un clima de respeto y comunicar cualquier comportamiento inapropiado hacia su

persona ante cualquier conducta de hostigamiento y/o acoso sexual a la persona titular del
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Departamento de Formacion de Pregrado quién actuara dentro del ambito de su
competencia y el/la alumno/a se reservara su derecho para acudir a las instancias
correspondientes.

XXIIIL. En caso de enfermedad o accidente, debe avisar de inmediato al Profesorado o Tutora/ory
entregar dentro de las veinticuatro horas posteriores la incapacidad médica y/o nota
medica, de acuerdo en lo establecido en la fraccion XI del articulo 4 del presente
Reglamento.

XXIV. En caso de accidente y/o puncidén accidental con objetos punzocortantes, salpicadura de

liquidos corporales y/o muestras bioldgicas, debe informar al/la tutor/a o autoridad

inmediata y/o al DFP para recibir atencion e instrucciones a seguir.

ARTICULO 6.- De la inasistencia prolongada por incapacidad médica. En cumplimiento a los programas

académicos

y operativos de las Instituciones Educativas de nivel técnio y licenciatura, se establece que

el limite maximo de inasistencias justificadas por motivos de salud es de noventa dias en la rotacidon o

ciclo académico vigente. En estos casos, el alumnado debe cumplir con lo que le concierne, de acuerdo

con lo siguiente:

IL.

Consecuencia Académica: El alumnado que acumule inasistencias por incapacidad médica
superiores a noventa dias de la duracién del programa académico y/o operativo que le
corresponda, no podra ser evaluado de manera ordinaria, debido a la imposibilidad de
acreditar el cumplimiento de las competencias clinicas y objetivos de aprendizaje practicos

minimos requeridos por la Institucion Educativa de procedencia.

Baja temporal o reprogramacién de la actividad académica: Ante esta situacién, el

alumnado debe solicitar a la Direcciéon de Enseflanza una baja temporal Justificada o, en su
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caso, la reprogramacion de la actividad académica para el siguiente ciclo escolar, conforme
a la normativa establecida de la Institucion Educativa de procedencia, disponibilidad de
plazas y el calendario académico.

III. Procedimiento de Notificacion: El alumnado o a quien designe en una carta poder simple,
debe presentar el certificado médico original en el Departamento de Formacién de
Pregrado, preferentemente emitido por instituciones de salud publica (IMSS, ISSSTE o
IMSS-BIENESTAR), dentro de las primeras setenta y dos horas de ocurrida la incidencia para
que la justificacion tenga validez administrativa.

Iv. Casos de Excepcién: Cualquier situacién no prevista en este articulo o que involucre
condiciones de salud de fuerza mayor sera turnada a la Direccidon de Ensefianza para su
revision individual, priorizando siempre la integridad del alumnado y la calidad de su
formacion profesional.

V. Todos los casos de inasistencia de mas de noventa dias por incapacidad médica, seran

justificados previo cumplimiento a todo lo anterior y a través de un dictamen técnico de
viabilidad académica expedido por la Institicién Educativa de procedencia en el que la
resolucién puede ser: un plan de rescate académico; calificaciéon de incompleto, en el que
se otorgara un periodo de tiempo a la/el alumna/alumno para completar los requisitos del
programa académico o no recuperable, que imposibilita la certificacion de competencias
académicas, recomendando el retiro administrativo por causa de salud (sin perjuicio

académico).

CAPITULO III

DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS PARA EL ALUMNADO DE LA LICENCIATURA EN MEDICINA

T

N

\

\
\

\

—



S alUd g% INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES RESPIRATORIAS A
e ,—INER" ISMAEL COS{O VILLEGAS & 4
DIRECCION DE ENSENANZA Fecha de Autorizacion Hoja:
REGLAMENTO PARA LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES | Dia Mes Afo
ACADEMICAS DEL DEPARTAMENTO DE FORMACION DE e - — 15
PREGRADO

ARTICULO 7.- Ademas de las obligaciones que se contemplan en el articulo 5 del presente Reglamento,

en el caso del estudiantado de la licenciatura en medicina, también se deben atender las obligaciones

que se contemplan en este capitulo.

ARTICULO 8.- Cumplir con el 100% de sus asistencias y actividades asistenciales programadas durante

todo el periodo de adscripcion al internado médico (doce meses continuos), independientemente de la

finalizacién de los modulos académicos, cursos tedricos o sesiones docentes. La obligacion asistencial

subsiste de manera ininterrumpida hasta el Gltimo dia establecido en el calendario del internado médico

que les corresponda, debiendo cubrir las guardias, rotaciones y actividades hospitalarias ordinarias

para asegurar la continuidad de la atencion médica y la seqguridad del/la paciente. El incumplimiento a

esta disposicion sera motivo de sancion conforme a lo dispuesto en el TITULO QUINTO de este

Reglamento.

ARTICULO 9.- Se debe entregar en el Departamento de Formacién de Pregrado los siguientes
documentos:

II.

III.

Iv.

VI.

Nombramiento expedido por la institucion educativa de procedencia.
Copia certificada de acta de nacimiento. :
<
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
J
Historial académico. {g
N\
N

Identificacion oficial (INE).

Comprobante de domicilio. /\/
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VII. Constancia vacacional.
VIIL Constancia de registro en el Registro Federal de Causantes.
IX. Constancia de adscripcion y aceptacién al internado emitida por la Secretaria de Salud.
X. 3 fotografias tamafo infantil reciente, en blanco y negro, con frente y orejas descubiertas y
vestimenta formal.
XI. Certificado de salud actual en el cual se especifique si fuese el caso que requerira revisiones

y/o incapacidades potenciales durante su afio de internado.
XIIL Alta al IMSS.

XIII. Copia de carnet de citas médicas expedido por el IMSS.

La alteraciéon y/o falsificacion de cualquier documento que se le requiera, sera causal de baja definitiva.

ARTICULO 10.- Deben leer, conocer y acatar la normatividad institucional, incluyendo:

I Norma Oficial Mexicana NOM-004-55A3-2012 Del expediente clinico:
https://dof.gob.mx/nota detalle popup.php?codiqo=5272787 &
= \ \
IL Norma Oficial Mexicana NOM-033-S5A-2023. Educacion en salud. Criterios para la \}
utilizacion de los establecimientos para la atencion médica como campos clinicos para ciclos %
clinicos e internado de pregrado de la licenciatura en medicina: \ﬁ\

https://www.dof.gob.mx/normasOficiales/9416/salud/salud.html

[

/ ! 3 v
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IIL Protocolo para la prevencion, atencién del hostigamiento sexual y acoso sexual, publicado

V.

VL

en el DOF el 03 de enero de 2020.

Pronunciamiento CERO TOLERANCIA al hostigamiento sexual y acoso sexual del Instituto

Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas suscrito por la Titular de la

Direccion General el 20 de julio de 2023,

Protocolo de actuacion de los comités de ética en la atencion de denuncias y prevencion de

actos de discriminacion, publicado en el DOF el 22 de diciembre de 2023.

Lineamientos para la atencién de cédigos de emergencia:

http://iner.salud.gob.mx/descargas/normatecainterna/LIdirgeneral/ATENCIONCODIGOSE

MERGENCIA 14042025.pdf

La normativa antes citada es enunciativa mas no limitativa, por lo que el desconocimiento de alguna

otra disposicion legal que regule acciones u omisiones durante el internado médico no excusa de su

cumplimiento.

ARTICULO 11.- Ademas de lo anterior, durante su estancia en el INER, se debe cumplir estrictamente

con lo siguiente:

Queda prohibido sentarse en el piso, en escritorios o sobre las mesas de exploracion
cuando se encuentren en los consultorios, salas de espera, pasillos de la Institucion,

cubiculos de pacientes o quiréfanos de la Sede o Subsedes.
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II. Deben tener maxima discrecion y secreto profesional en relacion con los datos
confidenciales que pudieran manejar en el desempefio de su aprendizaje practico, asi como
abstenerse de publicar o divulgar por ningdn medio, los datos considerados como
confidenciales por el INER.

III. Cumplir con el programa académico y operativo que les corresponda.

Iv. Acudir y cumplir con las actividades académicas extracurriculares que se encuentren
debidamente autorizadas por la tutoria a través del formato de incidencia INER-PREGRADO-
17.

V. Cumplir con el 100% de asistencia y en caso de tener tres inasistencias o mas en un término
de treinta dias son causa de baja definitiva.

VI Cumplir con las rotaciones de la sede y subsedes de acuerdo con el programa académico y
operativo.

VII. En caso de ausentarse durante la guardia el alumnado debe informar al personal superior
inmediato (jefe/a de guardia) y a la autoridad institucional a cargo. En caso de
incumplimiento sera sancionado/a.

VIIIL. Actuar con integridad, aprovechando al maximo el tiempo de servicio prestado y la

utilizacion racional de los recursos a su disposicion, evitando el dispendio de los mismos,

con el fin de proteger los intereses de las/ los pacientes, como del INER.

y
K
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IX. Apegarse a las indicaciones precisas y rigurosas de los procedimientos auxiliares de

XL

XIIL.

XIII.

diagndstico y tratamiento evitando la practica de aquellas, cuya utilidad sea debatible o

pongan en riesgo innecesario a las/los pacientes.

Respetar las decisiones de las/los pacientes, a quienes tutele sus derechos para aceptar o
rechazar la practica de maniobras exploratorias o diagnosticas, terapéuticas vy
rehabilitadoras para las que se les solicita su autorizacién, mismas que deben ser

autorizadas y supervisadas por el profesorado.

Debe presentarse a identificarse con el/la paciente, otorgar atencidn con respeto y de
acuerdo a sus convicciones personales y morales, principalmente las relacionadas con sus
condiciones socioculturales, de género, de pudor y a su intimidad, cualquiera que sea su

padecimiento que presente, y se haga extensivo a los/las familiares o acompafantes.

Mantener una relacion profesional amable, personalizada y respetuosa hacia los/las
familiares y/o quien tutele sus derechos, a los que habra de dirigirse por su nombre, sin

diminutivos ni familiaridades.

Evitar establecer interacciones afectivas y fisicas con pacientes o familiares, explotar la
confianza, las emociones o influencia derivada de sus vinculos profesionales durante la

realizacidn de sus actividades académicas en la sede y subsedes.

ARTICULO 12.- De acuerdo con la disponibilidad, podran utilizar un locker de los que se encuentran

ubicados en

serd unicam

la Residencia Médica (Area de descanso) para el resguardo de sus pertenencias personales,

ente, durante el tiempo que permanezca en cada guardia, por lo que concluyendo la misma,

debe desocupar el locker.
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ARTICULO 13.- El INER y la Direccién de Ensefianza no se hace responsable por la pérdida, robo total o
parcial y/o por dafio de objetos de valor, dinero o aparatos electronicos dentro del mismo. Para la
seguridad de sus pertenencias, es obligatorio que cada estudiante del programa de internado médico
cuente con su propio candado y lo coloque (de combinacién o llave de alta seguridad) en el locker

disponible.

ARTICULO 14.- Es obligacién de cada estudiante, durante su guardia mantener en todo momento

cerrado con candado el locker y al final de la misma, dejar el locker vacio y sin candado.

Cualquier candado que permanezca puesto en los lockers que deban quedar vacios, sera removido
(cortado) por personal del Departamento de Mantenimiento, Conservacion y Construccidon sin
responsabilidad para el Instituto. Esta estrictamente prohibido guardar alimentos perecederos,

sustancias peligrosas, sustancias tdxicas o utilizar candados falsos o sistemas de cierre improvisados.
ARTICULO 15.- En caso de conflicto relacionado con el tema de resguardo de pertenencias que se

suscite en alguna otra area que no sea la Residencia Médica, es estricta responsabilidad del alumnado

que decida resguardar sus pertenencias en cualquier otra area.

CAPITULO 111

DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL DE TUTORIA

ARTICULO 16.- El personal de Tutoria debe canalizar al Departamento de Formacion de Pregrado al

alumnado interesado en realizar actividades de pregrado en el INER, para recibir indicaciones

-
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relacionadas con su registro e ingreso. Cualquier tramite previo ante otra instancia del INER, sera nulo,
por tal motivo el personal de tutoria debe evitar iniciar cualquier tramite con el alumnado de forma
directa, no dar cartas o aceptar verbalmente a ninguna/o, esto es una facultad que le compete
Unicamente al Departamento de Formacion de Pregrado. En caso de incurrir en esta situacion, se estara

a lo aplicable en el presente Reglamento

ARTICULO 17.- Tratandose del alumnado que aspire a realizar su Tesis con asesoria del personal de
investigacion del INER en el drea de su interés, la persona Tutora debe verificar que el proyecto de
investigacién debe estar aprobado y registrado en el Comité de Etica e Investigacién del INER, el nimero
de registro de dicho Comité, debe ser incluido en la carta de aceptacion que le entrega al alumnado. El
Departamento de Formacién de Pregrado entregara la Carta Compromiso de Confidencialidad de

estudiantes en Protocolo de Investigacién, INER-PREGRADO-18

ARTICULO 18.- Cuando el personal de tutoria esté registrado en el SIASS (Sistema de Informacion
Automatizada de Servicio Social) SIASYPP (Sistema de Informacion Automatizada de Servicio Social y
Practicas Profesionales), debe enviar el oficio de aceptacién al Departamento de Formacién de Pregrado
via correo electrénico, a la siguiente direccion: formacionpregrado.2019@gmail.com con 30 dias previos

al ingreso del alumnado.

ARTICULO 19.- En caso de incumplimiento en lo dispuesto en el articulo 16 del presente Reglamento
no se autorizaran alumnos/as al/a Tutor/a en un periodo de seis meses posteriores a su incumplimiento

y, en caso de reincidir se incrementara a un afo.

ARTICULO 20.- Supervisar diariamente en tiempo real la asistencia puntual del alumnado y registrarla

al inicio de la jornada académica en el formato de asistencia INER-PREGRADO-19y, en su caso, informar

e
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el mismo dia al Departamento de Formacion de Pregrado las inasistencias en las que incurran, con

apego en lo dispuesto en el presente Reglamento Interno.

ARTICULO 21.- Dentro de los primeros cinco dias de cada mes, la Tutoria debe enviar la lista de
asistencia mensual a la direccion electronica referida en el articulo 18 del presente reglamento,

escaneada en formato PDF.

ARTICULO 22.- Informar por escrito al Departamento de Formacién de Pregrado de forma inmediata,
cualquier “incidencia” del estudiantado: faltas injustificadas, enfermedad, incumplimiento a la
normativa del area en la cual se esta desarrollando la actividad académica, desempefio insuficiente,
conductas incorrectas con el personal y las que la tutoria documente. Sélo se podran justificar las
inasistencias que el alumnado acredite de manera fidedigna. En los casos de inasistencia por
enfermedad Unicamente se pueden justificar con receta o dictamen emitido por personal médico del
IMSS para quienes cuenten con seguro facultativo y de los Servicios de Salud de la Ciudad de México
(IMSS-BIENESTAR) para quienes no cuenten con dicho seguro, asi como la otorgada por la Coordinacién

de Salud Ocupacional y Preventiva de esta institucion.

ARTICULO 23.- Al concluir el periodo de la actividad académica del alumnado, debe enviar al
Departamento de Formacion de Pregrado la Carta de Término correspondiente en un lapso de 10 dias
hébiles, firmada con visto bueno por la persona Titular del Area y, en su caso, por el/la Tutor/a o

Supervisor/a de las actividades que realizo el alumnado.

Tratandose del alumnado de Servicio Social de la Licenciatura de Medicina, el/la Tutor/a debe realizar la
carta de término 14 dias antes de la fecha de término, informando que la actividad concluye el 31 de

enero o 31de julio (pasantes de Medicina de las promociones de febrero y agosto respectivamente).

/)
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ARTICULO 24- En caso de requerir prérroga, los/las tutores/as deben enviar un oficio a la persona
titular del Departamento de Formacion de Pregrado, solicitando una prorroga de término describiendo
los motivos por los cudles esta solicitando dicha prorroga, debe tener el visto bueno del/la jefe/a del
area donde se esta desarrollando la actividad académica (sélo se permite una prérroga por alumno/a
no mayor a seis meses), con copia a las personas titulares de la Direccién de Ensefanza y Subdireccion

de Ensefianza.

ARTICULO 25.- Considerando que el alumnado del servicio social de 7 horas o més, asi como los/las
internos/as, se encuentra bajo la supervision de forma permanentemente por las personas Tutoras,
estas ultimas deben verificar que cumplan con los horarios que se les autorice cuando sea procedente,

para hacer uso del comedor en sus credenciales; de acuerdo a lo siguiente:

a) Desayuno a quienes se les otorgue credencial de color amarillo;
b) Comida a quienes se les otorgue credencial de color verde.

Las credenciales son personales e intransferibles, por lo que gqueda prohibido hacer mal uso de las

mismas.

TITULO CUARTO

DE LAS FALTAS AL REGLAMENTO

ARTICULO 26.- Se consideran faltas menores:

I Distraer su atencion durante el horario de sus actividades académicas para realizar otras

distintas a las asignadas (uso excesivo de celulares, tabletas electronicas, entre otros).

gk g A~
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IL. Ausentarse de sus actividades sin previa autorizacion y no contar con el formato de
incidencias, del alumnado INER-PREGRADO-17 debidamente autorizado. Incurrir en este
supuesto se tomara como una inasistencia.
III. Propiciar y celebrar en el drea de asignacion cualquier reunién ajena a los intereses de la
Institucion.
V. No cumplir con la entrega de documentos solicitados en los plazos establecidos.
V. Asistir acompafiado/a de personas ajenas a las instalaciones de la Sede y Subsedes.
VL Comprometer con su imprudencia, impericia, descuido o negligencia la seguridad del/la
paciente y del lugar donde realiza su actividad académica.
VIL Cobrar para beneficio personal a particulares y derechohabientes, por cualguier servicio
gue esté dentro de las actividades académicas.
VIIL Manejar de manera inadecuada el equipo e instrumental, habiendo recibido previa
capacitacion.
IX. Realizar conductas inmorales durante el horario de servicio en la Sede y Subsedes en las
que se encuentre realizando actividades académicas.
X. Incurrir en cualquier violacion a la ética profesional, a juicio de la Direccion de Ensefanza

del INER.

-
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XI. Hacer uso de su derecho al comedor fuera del horario gue se le haya indicado.

ARTICULO 27.- Se consideran faltas mayores:

L Incurrir en tres faltas o mas, dentro del periodo de treinta dias sin gue se exhiba el formato
de registro de incidencias del alumnado INER-PREGRADO-17 y/o documento
correspondiente que las justifique fehacientemente. Cuando las inasistencias deriven de
una enfermedad, los documentos idéneos seran los que se describen en el articulo 4,

fraccion XlII de este Reglamento.

II. Acudir a la Sedes o Subsedes bajo los efectos de bebidas alcohdlicas estupefacientes,

psicotropicos o consumirlos dentro de la Sede o Subsede.

II1. Incurrir en actos de violencia, amagos, injurias o malos tratos contra las autoridades,

compaferos/as y pacientes.

Iv. Alterar o modificar la documentacion oficial.
V. Hacer mal uso de los datos personales de los/as pacientes.
\
<
VI Sustraer documentos, material, equipo, instrumental, medicamentos y otros bienes \ !
- S
pertenecientes a la Sede o Subsedes. '*\2\
. s -
VII. Acudir con acompafantes a las instalaciones de la Sede o Subsedes, y realizar escandalos, ‘\u\“
A
=

amenazas o actos de violencia.
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VIIIL Incurrir en incumplimiento en lo dispuesto en el Protocolo Cero Tolerancia. Ademas de la
sancién impuesta por la Direccion de Ensefianza del INER, se efectuaran las denuncias
correspondientes ante las autoridades competentes.
IX. Realizar y compartir grabaciones de audio y videos, sin contar con el consentimiento de las
personas involucradas.
X. Reincidir en cualguier falta de las sefialadas en el Titulo Cuarto de este Reglamento.
XI. Proponer y realizar estudios o tratamientos a pacientes de la Sede o Subsedes fuera de sus

instalaciones.

TITULO QUINTO
DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS

ARTICULO 28.- Las medidas disciplinarias que se aplicaran en su caso al alumnado que incurra en

alguna de las faltas a que se refiere el Titulo Cuarto de esté Reglamento, son:

L Amonestacion verbal y/o escrita.
IL. Extrafamiento.
III. Baja definitiva.

ARTICULO 29.- La amonestacion verbal y la amonestacidn escrita, se realiza en privado por las personas
titulares de la Direccién de Enseflanza, de la Subdireccion de Ensefianza y/o del Departamento de

Formacion de Pregrado; ante un/a testigo por parte del/la alumno/a y otro de la autoridad institucional,
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quienes deben firmar para debida constancia. Se debe entregar a las autoridades de la Institucién

Educativa a la que pertenezca el alumnado sancionado la nota informativa de la amonestacion.

ARTICULO 30.- Se entiende por extraflamiento, la observacion que se aplica por escrito cuando previa

amonestacion verbal y/o escrita, un/a alumno/a reincida en alguna de las faltas contempladas en este

Reglamento; con copia a su expediente personal y a la Institucidén Educativa a la que pertenezca.

ARTICULO 31.- La baja definitiva del alumnado, procede en los siguientes casos:

I

II.

III.

Iv.

Por falsificacion o alteracion de documentos oficiales presentados por el alumnado. En este
caso ademas de la baja definitiva por rescision el Departamento de Formacion de Pregrado
lo hara del conocimiento de la Institucién Educativa de Procedencia y/o Dependencias que

correspondan para que se efectlen las denuncias respectivas al caso en concreto.

Proponer y/o realizar estudios o tratamientos a pacientes o sus familiares fuera de la Sede

o Subsedes.

Por sentencia condenatoria cuando el/la pasante incurra en algun delito del orden comun,

Cuando previo extraflamiento por escrito reincida en la violacion de alguno de los incisos

de este Reglamento,

Cuando el alumnado presente por escrito, en forma voluntaria su baja definitiva, siempre
que lo notifique con veinte dias de anticipacion al Departamento de Formacion de Pregrado,
a efecto de que éste lo comunique a las instancias competentes para que realicen los

tramites correspondientes.
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VI Cuando incurra en actos que atenten contra la integridad de cualquier paciente, cuidador/a

y/o personal de la Sede o Subsedes.

VIL Cualquier otra que por su gravedad amerite |la baja definitiva.

ARTICULO 32.- Cuando el alumnado acumule tres faltas consecutivas o durante el término de 30 dias
sin justificar, o presente cualquiera de las causales de baja sefnaladas en el presente Reglamento, la
persona Titular de la Direccion de Ensenanza a través de las personas titulares de la Subdireccién de -
Ensefianza y el Departamento de Formacién de Pregrado con el apoyo del/la responsable del area de
su adscripcion, determinaran la sancion que amerite, dando aviso inmediato mediante oficio a la
Institucion Educativa de procedencia y/o instancias correspondientes y de la Secretaria de Salud acerca

de las causales de la medida disciplinaria con las evidencias respectivas, que sustenten la sancion.

ARTICULO 33.- Corresponde a la persona titular de la Direccién de Ensefanza revisar las causales y

evidencias para dictaminar la sancion.

ARTICULO 34.- Cuando proceda la baja, la persona titular del Departamento de Formacién de Pregrado
debe elaborar la notificacion de baja para el alumnado y la instancia correspondiente para los tramites
que haya lugar en relacién con la beca economica que pueda otorgarse especificamente al alumnado

de la licenciatura de medicina y/o pasantes de Servicio Social.

ARTICULO 35.- El Departamento de Formacién de Pregrado debe enviar por escrito el dictamen de la
baja al area de Ensefanza de la Institucion Educativa a la que pertenezca el alumnado, adjuntando la
documentacion soporte, para que la persona responsable de |a carrera correspondiente continte con

el procedimiento que le competa.
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ARTICULO 36.- Las medidas disciplinarias por faltas menores son aplicadas por la persona titular de la
Direccidon de Ensefianza. En caso de una segunda falta por la misma causa, las personas titulares de la
Direccidn de Ensefianza, la Subdireccidon de Ensefianza y del Departamento de Formacién de Pregrado
deben emitir un extrafiamiento por escrito al alumnado y realizar la notificacion correspondiente a la
Institucion Educativa de su procedencia y/o instancias correspondientes, asi como de la Secretaria de

Salud.

ARTICULO 37.- El extrafamiento, se notifica de manera personal al alumnado infractor y a partir de ese

momento su permanencia en la Sede o Subsede queda condicionada a no cometer otra infraccién.

ARTICULO 38.- Los casos de reincidencia son dictaminados en consenso entre las personas titulares de
la Direccion de Ensefianza, la Subdireccion de Enseflanza y del Departamento de Formacion de
Pregrado, quienes determinaran las medidas que resulten procedentes conforme a este Reglamento

y/o el marco legal aplicable en la materia.

ARTICULO 39.- Las medidas disciplinarias previstas en el presente Reglamento, se aplican con
independencia de la normatividad aplicable en materia de responsabilidades administrativas y/o de del

orden penal o civil que pueda corresponder en cada caso.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su aprobacién por las personas

integrantes del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto Nacional de Enfermedades

Respiratorias.

SEGUNDO. - El Reglamento sera difundido en la normateca interna del INER.

TERCERO. - Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran acordados entre la Direccion de

Ensenanza, la Subdireccion de Ensefianza y el Departamento de Formacion en Pregrado.

CUARTO. - Se abroga el Reglamento incluido en el Manual de Procedimientos del Departamento de

Formacién de Pregrado de fecha 02 de octubre de 2023,
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11 ANEXOS

Registro de incidencias del alumnado

INER-PREGRADO-17
B P ey /‘
SaIUd e et REGISTRO DE INCIDENCIAS &4
DEL ALUMNADO

CHRELCI0N OF MM KARLA
SUBDIRECOION Of [NSERARLA
DEPARTAMLNTO Gf FORMALION O PREGRALD

ARLA DE ADSCRIPCION
NOMHRE DE LA PERSONA ESTUIDIANTE
AUTIVIDAD ACADEMICA
INCIDENCIA DEBERA SER MARCADA CON UNA TN POR LA PERSONA TUTORA
VAUACHONES
PRIMER PERIODO :I FECHA
SEGUNDO PERIODO FECHA
CONGRENO Dias
Adjuntar invitacion y Constancis de e
FALTA - JUSTIFICADA DIAS
Doscabin mwbtive de la falta
(OTRO D DIAS
(espeificar)
NOMBRIE Y FIRMA DE LA PLRSONA TUTORA FIRMA DE LA PERSONA ESTUDIAN [T
SELLO D RECTHIID PARA TRAMITE DE AL TORLIACIOA
NOTA ENTREGAR CON S DIAS DE ANTELACION, A EXCEPCION DE LA FALTA QUL DEBERA ENTREGARSE AL DA SIGUIENTI

INER-PREGRADO-17 (0%.2026)
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Carta Compromiso de Confidencialidad de estudiantes en Protocolo de Investigacion

INER-PREGRADO-18

CARTA COMPROMISD DE CONFIDENCIALIDAD DE
ESTUDIANTES EN PROTOCOLO DE INVESTIGACION

Salud &5

Cudad de Ménco, a

DRA. ALEJANDRA RENATA BAEZ SALDARA
Trtuldr cle by Dhreccion de Ensehanza del

Institute Nacional de enfermedades Respiiatonas

lsmae! Cono Villegas (INER

Presente

Eila que suscribe,

[T —— a
con numero de

tealizare 0w

proyecto de  lesis en e  profotolo de  mvestgation  titulade

¥ reqistroda ante de Etica en investigacidn del INER con ol numero
___ bao & yupenvision de la persona tulara il =,
sabre el particular, me permig manifiestar 1o siguiente

Confidenclalidad: Me compromets a guardar absoluta confidencialidad sobre toda la informacisn, documentes
expedientes cinicos (fiswes o electrdmicos), estudios, reportes, estadistica y datos pessonales a los que tenga

actesn Lon mative de il actidatl scadénica en el INER

Uso Exclusive: Utilizaré la informacion consultads Unica y exclusivamente para los hines del proyecto de tesis

mencionada, en el e

endido de gque me estd probibel soo deadig trstribunion, oo o
comertializacion a lercers

cortespondientes def INER

i1 AULDri2a050 expresa y por escrito de la persona ttara titular y de las suteridades

e Datos Personales en
lica, garantizandn

Frull:tldn de Datos: Me obligo o dev cu e Ley General de Protecciar

Titularidad: Recon

o gue la ttularidad de toda la iformaudn gener ada o consultada corresponds al nstiuto
aties Respiratonias Kmae! Casio Villegos

Nacwonal de Enfermy

Sanciones: Eatoy en conpcmmnto de que, & caso de maumplic con e3les Compromses, me hare acreedor o los
sanciones adr vis. Uviles o penales que procedan, mouyendd en su taso, le suspension inmediata de (o
aclvidad académica (proyecte de investigacion)

Farmo la presente carts, ratiftanda mi compromiso con o elica y la confidenciaiidad

Atentamente

y firma delfa alumaoia

Citron electronicn:

INER-PREGRADO- 18 (05 20,

4
%

26)
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Formato de asistencia INER-PREGRADO-19
= 4l
_S?ll_.ld ":‘é;; s 3 FORMATO DE ASISTENCIA &ﬁ
Wnisosnid sl neved
Departamento de Formacion de Pregrado
Nombre de la persona estudiante:
Penoda:
Area:
Horario:
BMes a reportar:
[ pia Hora de entrada Hora de salida Firma de la persona estudiante
; ==
3
4
5
&
i
B
E i
13 i
14 ;
= | S ——
18
19 R
20
Fal
2
23
24
25
6
27
28
Nombre y firma de la persona tutora: e e e — =
***Enviar los primeros 5 dias del mes al correc: for egrado.20 com
INER-PREGRADO-19 (05.2026)
I\
\.
\
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II. CONTROL DE CAMBIOS

Codigo del Documento NCD LI REG ENS 03,

Fecha de emision 23-10-2023

Fecha de actualizacién

Descripcién del cambio

01-06-2026
normatividad aplicable.

Actualizacion del contenido del reglamento de acuerdo a la
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III. AUTORIZACION DEL REGLAMENTO

Realizé

Wb f s

Dra. Mal/arlta Fernandez Vega
Titular del Departamento de Formacién en Pregrado

- Reviso
Lcda-Ana Cristina Garcia Morales Lcda. Ela dia Poblano Castro
Titular del Departamento de Asuntos Juridicos y Adscrita al Departamento de Planeacion
Unidad de Transparencia Estratégica
Sanciong

L.C.P. Rosm P Vivanco Osnaya
T'Iil ar del Departamento de Planeacion Estratégica

Autorizo
- " \
x@@
Dra. Daya . Alvarez Monter Dr!. Alejar;flenata Baez Saldafia
Titular de la Subdirecerdty de Enseflanza Titular de ireccion de Ensefanza




