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INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, es un Organismo
Descentralizado de la Administracion Puablica Federal, con personalidad juridica y patrimonio
propios, por lo que como Instituto Nacional de Salud, goza de autonomia de gestion para el cabal

cumplimiento de sus objetivos.

El Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas tiene como objetivo,
desarrollar y promover investigacion basica y aplicada para la prevencion, diagnéstico, tratamiento
y rehabilitacién de las enfermedades respiratorias; impartir ensefianza de posgrado a
profesionales de la medicina y contribuir a la formacién del personal de enfermeria, de técnicos y
auxiliares en el campo de las enfermedades respiratorias; proporcionar consulta externa y
hospitalaria a pacientes que ameriten tratamiento especializado en materia de enfermedades
respiratorias; asesorar a unidades médicas y centros de ensefianza para la prevencion,
diagnéstico, tratamiento y rehabilitacion de enfermedades respiratorias y realizar y promover
eventos y reuniones de caracter nacional e internacional para intercambiar experiencia y difundir
los avances que logren en su area de accion; cuenta entre sus Organos Colegiados con el Comité
de Bienes Muebles, cuya integracion y facultades se encuentran reguladas por los articulos 140 y
141 de la Ley General de Bienes Nacionales, por las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Centralizada,
el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales, Bases
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto
Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Las presentes Bases Generales representan los aspectos fundamentales en materia de Registro,
Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas, su organizacion, coordinacién y control para el desarrollo
administrativo integral de los recursos patrimoniales que en ellos se manejan para que sean

aprovechados con los criterios de eficiencia y eficacia que la normatividad dicta en la materia.
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. OBJETIVO

Establecer las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas con apego a

la normativa establecida para el efecto.
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ll. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-02-1997
R.E.F. 28-05-2021

TRATADOS INTERNACIONALES.

Convencién Americana sobre Derechos Humanos.
Entrada en vigor: 07-05-1981.

Declaraciéon Universal de los Derechos Humanos.
Entrada en vigor: 10-12-1948.

Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.
Entrada en vigor: 20-05-1981.

Convencidn de las Naciones Unidas contra la Corrupcién de la Organizacion de las Naciones Unidas.
Entrada en vigor: 14-12-2005.

Convencidn Interamericana contra la Corrupcién de la Organizacion de los Estados Americanos.
Entrada en vigor: 06-02-1997.

Convencién sobre la eliminacién de todas las formas de discriminacién contra la mujer.
Entrada en vigor: 03-09-1981

Declaracion Universal sobre el Genoma Humano y los Derechos Humanos.
Entrada en vigor: 11-11-1997.

Convencién Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra la Mujer
"Convencion de Belem do Para".
Entrada en vigor: 05-03-1995.
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Protocolo Facultativo de la Convencién sobre la eliminacion de todas las formas de discriminacion

contra la mujer.
Entrada en vigor: 03-05-2002.

Convencién Internacional sobre la Eliminacién de todas las formas de discriminacién racial.

Entrada en vigor: 04-01-1969.

Convencién Interamericana para la eliminacién de todas las formas de discriminacién contra las

personas con discapacidad.
Entrada en vigor: 12-03-2001.

Convenio sobre Sustancias Psicotropicas.
Entrada en vigor: 24-06-1975.

Convencion Unica de 1961 sobre Estupefacientes.
Entrada en vigor: 20-01-1977.

Convenio Marco de la OMS para el control del Tabaco
Entrada en vigor: 25-02-2005.

CcODIGOS.

Cadigo Civil Federal
D.O.F. 26-05-1928.
R.E.F. 11-01-2021.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-02-1943.
R.E.F. 07-06-2021.

Cdbdigo Penal Federal
D.O.F. 14-08-1931
R.E.F. 01-06-2021
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Cabdigo Nacional de Procedimientos Penales

D.O.F. 05-03-2014
R.E.F. 19-02-2021

Cadigo Fiscal de la Federacion

D.O.F. 21-12-1981
R.E.F. 31-07-2021

Cabdigo de Comercio
D.O.F. 13-12-1889
R.E.F. 28-03-2018

Cadigo de Etica de la Administracion Publica Federal

DOF 08-02-2022

LEYES

Ley de los Institutos Nacional de Salud

D.O.F. 26-05-2000
R.E.F. 29-11-2019

Ley Federal de Austeridad Republicana

D.O.F. 19-11-2019

Ley General de Salud
D.O.F. 07-02-1984
R.E.F. 01-06-2021.

Ley General para el Control del Tabaco

D.O.F. 30-05-2008.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

D.O.F. 18-17-2016.
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R.E.F. 20-05-2021

Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-12-1981.
R.E.F. 20-05-2021

Ley Aduanera
D.O.F. 15-12-1995.
R.E.F. 24-12-2020.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04-01-2000.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos
D.O.F. 02-04-2013.
R.E.F. 07-06-2021.

Ley de Comercio Exterior
D.O.F. 27-07-1993.
R.E.F. 21-12-2006.

Ley de Coordinacién Fiscal
D.O.F. 27-12-1978.
R.E.F. 30-01-2018.

Ley de Firma Electronica Avanzada
D.O.F. 11-01-2012.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley de Fiscalizacion y Rendicidon de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 18-07-2016.
R.E.F. 20-05-2021.
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Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2022
D.O.F. 12-11-2021.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos
D.O.F. 29-06-1992.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-05-1986.
R.E.F. 01-03-2019.

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 01-07-1992.
R.E.F. 30-04-20009.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-08-1994.
R.E.F. 18-05-2018.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 09-05-2016.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 04-05-2015.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-05-2004.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-12-2004.
R.E.F. 20-05-2021.




& SALUD

BASES GENERALES PARA EL REGISTRO,
AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y
BAJA DE BIENES MUEBLES DEL
INSTITUTO NACIONAL DE
ENFERMEDADES RESPIRATORIAS,
ISMAEL COSIO VILLEGAS

INER

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas

D.O.F. 04-01-2000.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley de Tesoreria de la Federacién

D.O.F. 30-12-2015.

Ley del Impuesto al Valor Agregado

D.O.F. 29-12-1978.
R.E.F. 31-07-2021.

Ley del Impuesto sobre la Renta

D.O.F. 11-12-2013
R.E.F. 31-07-2021

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

D.O.F. 30-03-2006
R.E.F. 20-05-2021

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

D.O.F. 26-01-2017

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico

D.O.F. 19-12-2002.
R.E.F. 14-09-2021.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion

D.O.F. 11-06-2003.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General de Comunicacion Social

D.O.F. 11-05-2018.
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Ley General de Mejora Regulatoria
D.O.F. 18-05-2018.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 07-01-1974.
R.E.F. 20-05-2021.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion
D.O.F. 18-07-2016
R.E.F. 20-05-2021

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad
D.O.F. 30-05-2011
R.E.F. 12-07-2018

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
D.O.F. 08-10-2003
R.E.F. 18-01-2021

Ley General de Archivos
D.O.F. 15-06-2018

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Comision para la Certificacién de Establecimientos de Atencion Médica
D.O.F. 19-05-2012.
R.E.F. 22-06-2012.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios

D.0.F.18-01-1988.

R.E.F. 28-12-2004.
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Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud
D.O.F. 06-01-1987.
R.E.F. 02-04-2014.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud
D.O.F. 05-04-2004.
R.E.F. 17-12-2014.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios
D.O.F. 09-08-1999
R.E.F. 12-02-2016.

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-01-1990.
R.E.F. 23-11-2010.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica
D.O.F. 14-05-1986.
R.E.F. 17-07-2018.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo
D.O.F. 21-01-1997.
R.E.F. 28-01-1997.

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 15-03-1999.
R.E.F. 17-05-2012.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
D.O.F. 11-03-2008.

R.E.F. 14-03-2014.

DECRETOS

10
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Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad,
y de Mejora de la Gestién Publica 2019-2024.
D.O.F. 30-08-2019.

Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican.
D.O.F. 23-04-2020.

Decreto por el que se reforma el Consejo Nacional para la prevencién y el control del Sindrome de
la Inmunodeficiencia Adquirida y se abroga el diverso por el que se crea el Consejo Nacional para
la prevencion y control del Sindrome de la Inmunodeficiencia Adquirida, publicado el 24 de agosto
de 1988.

D.O.F. 05-07-2001.

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencién de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencién y control de accidentes a que se refiere el articulo
163 de la Ley General de Salud.

D.O.F. 20-03-1987.

ACUERDOS.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de
Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F 13-06-2008.

Acuerdo por el que se adiciona el diverso que establece medidas de control y vigilancia para el uso
de &cido fenilacético, sus sales y derivados; metilamina; acido yodhidrico y fosforo rojo.
D.O.F. 23-12-2010.

Acuerdo por el que se declara la obligatoriedad de la implementacion, para todos los integrantes del
Sistema Nacional de Salud, del documento denominado Acciones Esenciales para la Seguridad del
Paciente.

D.O.F 08-09-2017.
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Acuerdo por el que la Secretaria de Salud establece un mecanismo complementario de abasto
eficiente, distribucion y entrega de los medicamentos asociados al Catalogo Universal de Servicios
de Salud.

D.O.F. 22-06-2012.

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud.
D.O.F. 24-XI1-2007.

Acuerdo por el que se establecen medidas de proteccién en materia de salud humana para prevenir
el uso y consumo de pseudoefedrina y efedrina.
D.O.F. 13-VI-2008.

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de
Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F. 13-VI-2008.

Acuerdo por el que se establece la integracion y objetivos del Consejo Nacional de Salud.
D.O.F. 27-1-2009.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicion de cuentas de la
Administracién Publica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los
servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo,
cargo o comision.

D.O.F. 06-07-2017

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de
entrega-recepcion y de rendicidon de cuentas de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 24-07-2017

Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos Generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 05-12-2017.
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Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos generales para la
regulacion de los procesos de entrega recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 06-12-2018.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los lineamientos a que deberan sujetarse las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal para la elaboracién de sus anteproyectos de
presupuesto de egresos, asi como las bases para la coordinacion de acciones entre las secretarias
de Gobernacién y de Hacienda y Crédito Publico, a efecto de brindar el apoyo necesario al Congreso
de la Unién para la aprobacion de la Ley de Ingresos de la Federacion y el Decreto de Presupuesto
de Egresos de la Federacion.

D.O.F. 22-08-2005.

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos generales para la evaluaciéon de los Programas
Federales de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 30-03-2007.

R.E.F.09-10-2007.

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias
que se indican.

D.O.F. 10-08-2010.

R.E.F. 21-08-2012.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos sobre los indicadores para medir los avances fisicos
y financieros relacionados con los recursos publicos federales.
D.O.F. 09-12-2009.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracion Pablica Federal y su Anexo Unico.

D.O.F. 15-05-2017.

DOCUMENTOS NORMATIVOS
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Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F.12-07-20109.

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica
2019-2024.
D.O.F. 30-08-2019.

Lista actualizada de las enfermedades que ocasionan gastos catastroficos.
D.O.F. 15-06-2017.

Lineamientos que deben observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica en la
recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion gubernamental que
formulen los particulares, asi como las resoluciones y notificacién, y la entrega de informacion en su
caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion.
D.0O.F.12-06-2003.

R.E.F. 02-12-2008.

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.0O.F.18-08-2003.

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica.
D.O.F. 20-02-2004.

Lineamientos para la creacion, operacion e interconexion informética de los Registros de Personas
Acreditadas de las dependencias y organismos descentralizados de la Administracién Publica
Federal.

D.O.F. 02-07-2004.

Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.
D.O.F. 21-11-2014.
R.E.F. 23-07-2019.

14




BASES GENERALES PARA EL REGISTRO,
AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y
- SALUD BAJA DE BIENES MUEBLES DEL
| Jpeeeey e INSTITUTO NACIONAL DE
ENFERMEDADES RESPIRATORIAS, INER
ISMAEL COSIO VILLEGAS

Lineamientos para la creacion, operacion e interconexién informatica de los Registros de Personas
Acreditadas de las dependencias y organismos descentralizados de la Administracion Publica
Federal.

D.0O.F. 02-07-2004.

Relacién de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-08-2020.

NORMAS GENERALES

Normas Generales Para El Registro, afectacion, disposicion Final Y Baja De Bienes Muebles de la
administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 30-12-2004.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

NORMA Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacién de registro electrénico
para la salud. Intercambio de informacién en salud.
D.O.F. 30-11-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.
D.O.F. 15-10-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencién y control de la tuberculosis.
D.O.F. 13-11-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-003-NUCL-2021, Clasificacién de instalaciones o laboratorios que
utilizan fuentes abiertas.
D.O.F. 12-10-2021

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA3-2012, Para la atencién integral a personas con
discapacidad.
D.O.F. 14-09-2012.
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Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccién ambiental - Salud ambiental -
Residuos peligrosos biolégicoinfecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.
D.O.F. 17-02-2003.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-01-2013.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014 Para la vigilancia epidemioldgica, prevencion y
control de enfermedades transmitidas por vectores.
D.0O.F.16-04-2015.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion personal-Seleccién, uso y
manejo en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-12-08.

Norma Oficial Mexicana NOM-025-STPS-2008, Condiciones de iluminacion en los centros de
trabajo.
D.O.F. 30-12-2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-030-STPS-2009, Servicios preventivos de seguridad y salud en el
trabajo Funciones y actividades.
D.O.F. 22-12-20009.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-STPS-1998. Relativa a las Condiciones de Seguridad e higiene
en los centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas.

D.O.F. 02-02-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-STPS-1999. Sistemas de Proteccion y Dispositivos de Seguridad
en la Maquinaria y Equipo que se Utilice en los Centros de Trabajo. (con la entrada en vigor de la
presente norma se cancelan las siguientes normas oficiales mexicanas: NOM-107- STPS-1994 Y
NOM-108-STPS -1)
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D.O.F. 31-05-1999.
R.E.F 16-07-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-STPS-1999. Condiciones de Seguridad e higiene en los centros
de trabajo donde se manejen, transporten, procesen o almacenen sustancias quimicas capaces de
generar contaminacién en el medio ambiente laboral.

D.O.F. 13-03-2000.

R.E.F 12-08-2000.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-2010, condiciones de seguridad, prevencion, proteccion y
combate de incendios en los centros de trabajo.
D.O.F. 09-12-2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-052.SEMARTNAT-2005, establece las caracteristicas, el
procedimiento de identificacion, clasificacion y listado de los residuos peligrosos.
D.O.F. 23-06-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-020-NUCL-1995, requerimientos para instalaciones de incineraciéon
de desechos radioactivos.
D.O.F. 15-08-1996.

Norma Oficial Mexicana NOM-26-NUCL-2011, vigilancia médica del personal ocupacionalmente
expuesto a radiaciones ionizantes.
D.O.F. 26-10-2011.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-STPS-1999, condiciones de seguridad e higiene en los centros
de trabajo donde se produzcan, usen, manejen, almacenen o transporten fuentes de radiacion
ionizantes.

D.O.F. 20-12-1999.

Norma Oficial Mexicana NOM-127-SSA1-1994, Salud Ambiental. Agua para uso y consumo
humano. Limites permisibles de calidad y tratamientos a que debe someterse el agua para su
potabilizacién.

DOF. 18-01-1996.
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Estatuto Orgéanico del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Fecha de expedicion: 05-11-2020.

Criterios para la Certificacién de Hospitales.

D.O.F. 25-07-1999.

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.

D.O.F. 17-08-2020.

Informacién para disminuir el estigma y discriminacion durante la pandemia COVID-19 al personal

médico y paramédico.

Fecha de publicacién: 26-05-2020.

Lineamientos de Reconversion Hospitalaria.

Fecha de publicacién: 05-04-2020.

Lineamientos para la Atencion de Pacientes con Covid-19.

Fecha de publicacién: 14-02-2020.

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos.

Fecha de publicacién: 23-06-2021.
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.  GLOSARIO DE TERMINOS

Afectacién. La asignacién de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinado.

Avaluo. Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder
de cambio en unidades monetarias a una fecha determinada. Es un dictamen técnico en el que se
indica el valor del bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso resultado de una

investigacion y andlisis de mercado.

Baja. Es la cancelacién del registro de un bien en el inventario del Instituto, una vez consumada su

disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado.

Bases. Bases Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Bienes. Son los bienes muebles que estén al servicio o formen parte de los activos fijos del Instituto,

de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales.

Bienes instrumentales. Son los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza el Instituto, siendo susceptibles de la asignacion de un nimero de inventario y

resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes de consumo. Son los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza el
Instituto, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus

inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes no utilies: Son aquellos:
l. Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
Il. Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
M. Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
V. Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable.

V. Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento y
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VI. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las

sefialadas.

CABM. Catalogo de Bienes Muebles.

Comité. Comité de Bienes Muebles del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio

Villegas.

COMPRANET. Sistema electrénico de informacion publica gubernamental en materia de

contrataciones publicas

Desechos. Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacién patrimonial. La separacion de un bien del patrimonio de Instituto.

Dictamén de no utilidad. El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no

utilidad en términos de la descripcion de los bienes considerados como NO UTILES.

Disposicion final. El acto a través del cual se realiza la desincorporacién patrimonial (enajenacién o

destruccion).

Enajenacidn. La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,

permuta y dacién en pago.

Instituto. Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Ley. Ley General de Bienes Nacionales.

Lista. Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que publica bimestralmente la

Secretaria de la Funcién Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

Secretaria. Secretaria de la Funcién Publica.
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Unidad de Medida y Actualizacion (UMA). Es la referencia econémica en pesos para determinar la

cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades

federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

CFDI. Comprobante fiscal digital por internet.
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V. REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES

REGISTRO Y AFECTACION

1. Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en “instrumentales”

y “de consumo”:

a. Los Bienes Instrumentales son considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas, siendo susceptibles de la asignhaciéon de un
nuamero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad

en el servicio.

b. Los Bienes de consumo por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que
realiza el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas,
tienen un desgaste parcial o total, y son controlados a través de un registro global en

sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

2. Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicion, pagado en

efectivo o equivalente.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien derivado de donacién en
especie, reposicién por siniestro, reposicion por pérdida o extravio; el mismo podra ser
asignado, para fines administrativos de inventario por el/la responsable de los recursos
materiales, a través del almacén de farmacia, viveres, general (varios) y/o activo fijo,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares 0, en su defecto, el que
se obtenga mediante la busqueda realizada en internet; para lo cual se registrara en el
formato de codificacion y costeo de donativos con el visto bueno del Titular del Departamento

de Control de Bienes.

3. Para la recepcion de los bienes en los almacenes del Instituto; se deberan utilizar los

siguientes sellos:
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3.1 El de RECIBIDO (tinta color azul) no valido para cobro, con fechador, hora de
recepcion y firma de quien recibe, este sello se utilizar4d para la recepcion de
documentos internos y externos, certificar que la mercancia fue entregada y se
encuentra en el almacén, se pondra en las facturas y/o remisiones en la parte trasera
si fuera el caso por cuestiones de codificacion.

3.2 Elde RECIBIDO CON FOLIO CONSECUTIVO (tinta color rojo) valido para cobro, con
fechador, el que recibe firmara en la esquina inferior izquierda sobre el sello. Este
sello certifica que la entrada es de entera satisfaccion, se pondra en las facturas y/o
remisiones en la parte delantera.

3.3 Elde SUSTITUCION DE FACTURACION ELECTRONICA, CFDI (tinta color rojo), Si
fuera el caso de sustituir un CFDI se aplicaria este sello por el frente de la misma.

3.4 El de ENTREGADO (tinta color azul), se utilizara para la entrega de los bienes en el
vale y/o receta, se pondra en la parte trasera del documento.

3.5 El de RECIBIDO CON SANCION (tinta color azul), sanciones por retras6 en las

entregas, se pondra en la parte trasera de los documentos.

En el caso de que el Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas, carezca del documento que acredite la propiedad del bien, el responsable de los
recursos materiales, a través del almacén de activo fijo, procedera a levantar el acta
denominada “alta por inventario” en la que se hara constar que dicho bien es propiedad

del Instituto y que figura en el inventario respectivo.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacién necesaria para el
uso o aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su

reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad del/la Titular de la Direccion de
Administracion el establecer los controles que permitan la guarda y custodia de la
documentacion que ampare la propiedad de los bienes, los registros correspondientes y la
gue por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de conformidad con las disposiciones

legales respectivas.
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El/la responsable de los recursos materiales determinard a los/las servidores publico/as
encargado/as de operar los mecanismos de control de los bienes que se ingresen a la

dependencia a través de areas distintas del almaceén.

La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades reales para la
prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de documentos respectivos, en
los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacién del bien. Los bienes deberan
utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Para cambiar la afectacion de un

bien deberan modificarse los documentos correspondientes, dejando constancia del cambio.

Los bienes instrumentales serdn objeto de resguardo individual, medida que también podra
adoptarse en relacién con los bienes de consumo en los casos en que esto sea factible y

conveniente a juicio de las dependencias.

El/La Titular de la Direccidon de Administracion establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos
cada tres meses, cotejando los bienes contra los registros en los inventarios. Cuando como
resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados, se efectuaran las
investigaciones necesarias para su localizacién. Si una vez agotadas las investigaciones
correspondientes los bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa a que se
alude en las presentes bases se notificara al Organo Interno de Control a efecto de que, en su

caso, se determinen las responsabilidades a que haya lugar.

Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el Instituto debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demas actos y formalidades

establecidas en la legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a su baja.

En términos de lo dispuesto en el Articulo 137 de la Ley, la contribucion del comodato de bienes
al cumplimiento de metas y programas del Gobierno Federal, asi como los términos del control y
seguimiento correspondientes, deberan hacerse constar en el contrato respectivo, el cual debera

ser suscrito por e/la titular de la Direccién de Administracion
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En todos los casos de donaciones en especie que reciba el Instituto, se debera cotejar el
inventario indicado en los documentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencias éstas

se haran constar en el acta administrativa de recepcion.

7. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion de los contratos

respectivos.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para

el que fueron donados.

La formalizacién de los convenios de donacidn se realizar4 en un maximo de 90 dias naturales
contados a partir de la recepcién de la donacién; ello en coordinacién con el Departamento de
Asuntos Juridicos y las areas de la Subdireccidon de Recursos Materiales; siempre y cuando el
donatario esté de acuerdo en formalizar un convenio de donacién y envie los documentos

necesarios para su elaboracion.

Para documentar la recepcion y registro de los bienes recibidos en donacién en especie, los
almacenes deberan requisitar el formato denominado “Recepcion de donativos en especie” en el

cual deberéan registrar:

a) Fecha de recepcion.

b) Fecha de registro.

¢) Nombre y firma de quien recibio.

d) Descripcion de los bienes recibidos.

e) Nombre del donatario.

En ningan caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos

durante un afo posterior a la firma del contrato.

8. Los donativos en especie que reciban seran utilizados para el cumplimiento de los objetivos

institucionales.
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10.

11.

Para la recepcion de los bienes, se debera contar con el visto bueno de la Direccién o
Subdireccién de Area respectiva, quedando asentando en la carta de intencién de

donacion.

En los casos en que el Instituto realice alguna donacion con un valor que exceda el
equivalente a las diez mil Unidades de Medida y Actualizaciéon (UMA); se debera solicitar

autorizacion previa a la Secretaria, remitiendo lo siguiente:

e Solicitud por escrito;

¢ Identificacion del donatario y la determinacion de que se ajusta a los sujetos
sefialados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan algin
servicio asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de dichas asociaciones
o sociedades y sus reformas;

e En ningln caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que
formen parte el cényuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en cualquier forma intervengan
en la donacioén;

e Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

e Constancia del dictamen favorable del Comité;

¢ Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor de
adquisicion o de inventario, uno u otro);

e Copia de autorizacion del Director.

De no contarse con la documentacion sefialada en este numeral; no sera posible realizar la

donacién correspondiente.

Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el Departamento de Control
de Bienes, previa notificacion por escrito del &area usuaria, deberd levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, misma que serd turnada al Departamento de
Asuntos Juridicos, para cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la

legislacion aplicable en cada caso.
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12. Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados, se
solicitara al area usuaria realice busqueda exhaustiva para su localizacién. Si una vez
agotada dicha busqueda los bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa

a que se alude en el parrafo anterior.

DISPOSICION FINAL Y BAJA

1. Elresponsable de los recursos materiales, a través del Titular del Departamento de Control
de Bienes debe establecer las medidas que sean necesarias para evitar la acumulacion de
bienes no utiles, asi como desechos de los mismos. Considerando el 15 de diciembre de
cada afilo como la fecha limite para que las areas usuarias soliciten el retiro de bienes
muebles para ser incorporados al “Programa Anual de Disposicién Final de los Bienes
Muebles del ejercicio inmediato siguiente”, llenado el Formato que se adjunta como Anexo
1.

2. El Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas procedera a la
enajenacion, transferencia o destrucciéon de los bienes sélo cuando hayan dejado de serle
utiles, conforme al dictamen emitido por las areas técnicas; para el caso de equipo médico,
de laboratorio e instrumental, el Departamento de Ingenieria Biomédica; para el caso de
equipo de cémputo, telecomunicaciones y todo lo relacionado con tecnologias de la
informacidn, el Departamento de Informatica; para el caso de equipo y mobiliario de cocina

y administracién; el Departamento de Mantenimiento, Conservacién y Construccion.

3. Eldictamen de no utilidad y la propuesta de disposicién final del bien estaran a cargo de:

i. La elaboracién del dictamen de no utilidad a cargo de la Titular de la Subdireccion de
Recursos Materiales.
ii. La autorizacion del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final, a cargo

de la Titular de la Direccién de Administracion.

4. Eldictamen de no utilidad contendra de manera enunciativa mas no limitativa:
i. Laidentificacion de los bienes no Utiles. En este caso podra anexarse una lista en la que

se identifiqguen dichos bienes por nimero de inventario;
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ii. La determinacion de silos bienes aun no son considerados como desecho, o si bien se
encuentran con esta caracteristica,;
ii. La Descripcion de porqué los bienes no son utiles, en términos de los siguientes
supuestos:
(1) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio o area;
(2) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio o area;
(3) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
(4) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
(5) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
(6) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta
de las sefaladas.
iv. Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad;
v. En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de la Ley;
vi. En su caso, otra informacién que se considere necesaria para apoyar el dictamen de no
utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y

Normalizacion; estudio costo beneficio, dictamenes elaborados por peritos, etc.

El titular de la Direccion de Administraciéon autorizard, a mas tardar el 31 de enero de cada
ejercicio fiscal, el programa anual de disposicién final de bienes. Este programa soélo podra
ser modificado por el mismo Director General y las adecuaciones correspondientes podran

realizarse antes de concluir el ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final o en la

eliminacién o adicion de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes

a su autorizacion, en la pagina de internet del Instituto.

Correspondera al Instituto verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores,
instituciones de crédito y corredores publicos que se contraten; a través de la revision de los

documentos que presenten en su propuesta de trabajo.
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La vigencia del avallio serd determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia

profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales.

El Instituto no debera ordenar la practica de avallos respecto de los desechos de bienes

comprendidos en la lista de precios minimos que publica bimestralmente la Secretaria.

7. El valor minimo considerado debera estar vigente cuando menos hasta la fecha en que se

difunda o publique la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a

cuando menos tres personas, segln sea el caso. En los casos de adjudicacion directa, el

valor minimo debera estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion respectiva.

Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, el Instituto debera:

Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automoéviles
y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion mensual o trimestral que
corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra
de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;

Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que se adjunta como Anexo 2
que para tal efecto se anexa a estas Bases, con la finalidad de obtener el factor de vida
atil de los vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las puntuaciones
respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato y multiplicar el factor de vida
Gtil por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul
(Guia de Informacion a Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de la
Republica Mexicana), o bien, de aquéllos que debido al servicio al cual fueron afectos
hubieren sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas
en el mencionado formato, como pueden ser entre otros, camiones con cajas de carga,
pipas-tanque y ambulancias, su valor sera determinado mediante avallo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la

determinacion de su precio minimo debera obtenerse con base en la Lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las

transmisiones o tracciones dafiadas o que para su uso se requiera efectuar reparaciones
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mayores, el valor correspondiente se determinard a través de la practica de avallo, salvo que

se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

El titular de la Subdireccién de Recursos Materiales designara a los servidores publicos
encargados de obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas

Bases.

El Instituto procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la circunscripcién territorial o
regional en donde se encuentre, por lo que para determinar el procedimiento de venta
aplicable en cada circunscripcion, debera tomar como referencia Gnicamente el monto del
valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una

accion para evitar la instrumentacion de una licitacion puablica.

El Instituto debera verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores distintos al
Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, instituciones de crédito y

corredores publicos que pretendan contratar.

La vigencia del avallo serd determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia
profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su

caso, se incluird una férmula o mecanismo para actualizar el avaldo.

El Instituto no debera ordenar la practica de avallos respecto de los desechos de bienes
comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha lista no refleja
las condiciones prevalecientes en el mercado, el Subdirector de Recursos Materiales debe

comunicarlo a la Secretaria.

En los avallos que se emitan debe establecerse unicamente el valor comercial el cual se
define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha
del avalto entre un comprador y un vendedor actuando por voluntad propia, en una operacion
sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicién donde ambas partes actdan con

conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsion.
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10.

Cuando se demuestre que los avallios no fueron emitidos en los términos establecidos en el
contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los valuadores seran sancionados en

términos de las disposiciones legales correspondientes.

El Instituto podra vender bienes mediante los procedimientos de:

a) Licitacion Publica;
b) Invitacién a cuando menos tres personas 0

¢) Adjudicacion directa.

La licitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria en los términos indicados
en el presente documento y la invitacién a cuando menos tres personas con la entrega de

la primera invitacion; ambas concluyen con el fallo.

La donacién, la permuta, la dacién en pago y el comodato inician con la presentacion al
Comité o Subcomité y, en su caso con la autorizacion del Director de Administracion v,
concluyen con la entrega de los bienes, a excepcion del comodato, el que termina con la
restitucién de los bienes al Instituto.

Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la venta de bienes se realice
con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Estado, el Instituto podra llevar a cabo la venta de bienes, sin
sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de adjudicacién
directa cuando el valor de los bienes no sea superior al equivalente a mil dias de Unidades
de Medida y Actualizacién (UMA).

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de
Unidades de Medida y Actualizacion (UMA), el Instituto podr& convocar a una invitacién a
cuando menos tres personas, por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de
situacion extraordinaria, debido a los costos que implicaria su publicacion en el Diario Oficial

de la Federacion, sin requerir autorizacion de la Secretaria.

En ambos casos la adjudicacion se formalizara mediante “Acta de Adjudicacion”.
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11. Las convocatorias publicas para la venta de los bienes deberan difundirse por un solo dia

en el Diario Oficial de la Federacion y en la pagina de Internet del Instituto.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran los siguientes

datos:

a) Nombre del Instituto;

b) Descripcién general, cantidad y unidad de medida;

c) Valor para venta de los bienes;

d) Lugar, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases y, en su caso,
precio y forma de pago de las mismas;

e) Lugar, fechay horario de acceso a los bienes;

f) Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

g) Lugar, fechay hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y
de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases, y

h) Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no
inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario Oficial

de la Federacion.

12. Las convocatorias para las licitaciones publicas se pondran a disposicion de los interesados,

tanto en el sistema COMPRANET como en la pagina electrénica del Instituto.

Las convocatorias deberan contener lo siguiente:

¢  Nombre del Instituto;

e Descripcién detallada y valor para venta de los bienes;

e Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion
de la personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de
la oferta, de presentar la oferta en sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el

comprobante de pago de las bases;
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e  Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a través de la
cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de
toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

e Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

e Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de
Ofertas y emision de fallo;

e Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de
presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion de la
convocatoria salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen
las modificaciones. Sera obligacion de los interesados en participar en obtener la
copia del acta de la junta de aclaraciones;

e Alajunta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido
las bases de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de
intervenir durante el desarrollo de la reunion;

e Sefialamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de
los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el valor para la venta fijado para los bienes. También sera
motivo de descalificacién si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro
u otros establecer condiciones para obtener una ventaja indebida;

e  Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion
se realizara por lote o por partida;

¢ Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en
caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus
obligaciones en relacién con el pago;

e  Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre el
Instituto en el propio acto de fallo. El sorteo consistir4 en la participacion de un boleto
por cada oferta que resulte empatada y depositados en una urna transparente y
vacia, de la que se extraera el boleto del participante ganador;

e Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

e Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

e  Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta.
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El pago por la venta de bienes muebles se realizara a través del la Subdireccion de Recursos

Financieros, por medio del Departamento de Tesoreria del Instituto.

13. En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas, el
Instituto exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus ofertas mediante
cheque certificado o de caja a favor del Instituto, cuyo monto sera del diez por ciento del
valor para venta, documento que sera devuelto a los interesados al término del evento, salvo
el del participante ganador, el cual sera conservado por el propio Instituto a titulo de garantia

del pago de los bienes.

Correspondera al Instituto calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las garantias

gue los licitantes presenten.

14. Toda persona interesada y que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho a

participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, el Instituto, como convocante, deberd iniciar el
acto de presentacién y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se
desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las

causas en cada caso.

No serd motivo de descalificacion el incumplimiento a algin requisito que se haya
establecido en la convocatoria, esto para facilitar la conduccion del procedimiento, tales
requisitos pueden ser: la utilizacion de mas de un sobre, proteccion de datos con cinta
adhesiva transparente, presentacién de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias
copias de las propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo propdsito no sea

esencial para la venta de los bienes.

El Instituto, como convocante levantard acta a fin de dejar constancia de los actos de
presentacion y apertura de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que

la omision de este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.
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A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber adquirido

las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se abstendran de intervenir

durante el desarrollo de dichos actos.

15. En el caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el Instituto hara
efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores

ofertas que rednan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes
gue por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones
durante un afio, contado a partir del dia limite que tenia para el primer retiro, estaran
impedidos para participar en procedimientos de venta de bienes que convoque el Instituto,
durante dos afios calendario a partir de que le sea notificada dicha situacion por el mismo.

16. El Instituto, declarara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguna(s) de sus

partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:
i. Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;

ii. Cuando los licitantes incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacion, entre
los que se encuentran, el no presentar oferta para la licitacién o ésta fue inferior al valor

para venta o, no presentaron garantia de sostenimiento.

17. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se llevaran a cabo conforme

a lo siguiente:

i. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera simultanea via
correo electrénico, entre otros; a través de la respectiva pagina de Internet y en el
sistema COMPRANET.

ii. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcidn y cantidad de los bienes
a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el

retiro de los bienes y fecha para la comunicacién del fallo;
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il. Los plazos para la presentaciéon de las ofertas se fijardn para cada operacion

atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su elaboracion.

iv. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la presencia

de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante

del Organo Interno de Control, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas seran;

18.

19.

o Cuando no se presenten propuestas, y
o Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales

establecidos en la invitacion.

Tratdndose de la venta de desechos, su desincorporacion patrimonial debe realizarse de
manera oportuna a través del procedimiento que corresponda, sin fraccionarlos,
considerando como base la lista de valores minimos que publica bimestralimente la
Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion. Para aquellos desechos generados
periédicamente, su enajenacion se realizara mediante contratos con vigencia de hasta un
afio. Para el caso de una vigencia mayor se requerira la previa autorizacion del Comité, sin

que pueda exceder de dos afios.

El Instituto, podra llevar a cabo la destruccion de bienes cuando:

Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente;

Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

Exista riesgo de uso fraudulento;

Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista persona

interesada.

La configuracion de cualquiera de las hipétesis sefialadas debera acreditarse

fehacientemente.

En los supuestos a que se refieren los numerales | y I, el Instituto debera observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevar4 a cabo en

coordinacién con las autoridades competentes, de requerirse hormativamente.
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El/la Titular del Departamento de Control de Bienes invitara a un representante del Organo
Interno de Control al acto de destruccién de bienes, del que se levantara acta para

constancia, misma que sera firmada por los asistentes.

20. Solo después de que se haya formalizado y consumado la disposicion final de los bienes
conforme a estos lineamientos y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la que
también se deberd llevar a cabo cuando el bien se hubiere extraviado, en definitiva, robado
0 entregado a una institucion de seguros como consecuencia de un siniestro, una vez

pagada la suma correspondiente.

El Instituto, deberd registrar las bajas que efectle, sefialando su fecha, causas y demas
datos necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que se

trate.

Para el cumplimiento de lo anterior el Departamento de Control de Bienes notificara via
memorando al Departamento de Registro Contable el retiro de los bienes muebles para

operar la baja contable correspondiente, incorporando en su caso, la lista de los bienes.
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

Se debera establecer el Comité de Bienes Muebles, para la autorizacion, control y seguimiento de
las operaciones respectivas, para ello, se deberd contar con un Manual de Integracion y
Funcionamiento acorde con las normas que emita la Secretaria y al Manual de Aplicacion General

en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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V. ANEXOS

Anexo 1 Formato de Solicitud de Retiro de Bienes Muebles considerados no utiles
INER-CB-04

s
SAITLUD SOLICITUD DE RETIRO DE BIENES MUEBLES @ b@ orr
CONSIDERADOS NO UTILES TNER
DIRECEION DE ADMINISTRACION
SUBBERECERON DE RECLIRSOS MATERIALES
DEFARTAMENTO DE CONTROL DF SIENES
SERVICIO [ o | MES [ ARO |
SOLICITANTE: [ [ [ |
PROG. SUBP. | DEPTO. |
CAUSA DEL
No. INV. DESCRIPCION DEL BIEN marca | mooero Mo. DE RETIRO. VER
GPCIONES *
CAUSAS DEL RETIRO DEL BIEN
@ DBIOLETO @ DESCOMPLESTD, PERD SU REPARACION NO RESULTA
RENTABLE
(8} mRePARABLE
(E) DESECHOS Y NO ES POSIELE SU REAPROVECHAMENTO
(©) FUNCIOMAL, PERO NO SE REQUIERE PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO
'OBERVACIONES Y/0 COMENTARIOS
SERVICIO SOLICITANTE RECIBE ACTIVO FLIO

NOMBRE ¥ FIRMA
m— p—

INER-CB-08 |54-22)
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INER

Anexo 2 Formato para la Recepcién de Donativos en Especie INER-CB-07

SALUD

[+ % DE ENFERMEDADES

DIRECCION GENERAL
DIRECCHIN DE ADMINISTRACIAON
SSTRTANE R St SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

RESPIRATORIAS DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIEMES

INER ISMAEL COSIOVILLEGAS

FORMATO PARA LA RECEPCION DE DONATIVOS EN ESPECIE

FECHA DE
RECEPCION

FECHA DE NOMERE DE QUIEN RECIBE FIRMA DE QUIEN
REGISTRO RECIBE

DESCRIPCION DE LOS BIENES RECIBIDOS

NOMEBRE DEL DONATARIO

INER-CB-07(04-2022)
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VI. APROBACION DE LAS BASES

L.C. Genaro LeopoldoJ\'laximiliano Peralta
Titular del Departamentd de Control de Bienes

Reviso
“Lic.Ana Cristina Garcia Morales Lic; udia Poblano Castro
Titular del Departamento de Asuntos Juridicos Departamento de Planeacion
Sancioné

L.C.P. Rosa Maria Vivanco Osnaya
Titular del Depart nto de Planeacion

P
Oy

N
Autorizo

C.P. Maria Edtih SécorfoEscudero Coria
Titular de la Direccién de Administracién

) DIiA MES ANO
FECHA DE APROBACION:

01 ABRIL 2022
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